Проект

Российская Федерация Новгородская область

                                  Администрация Валдайского муниципального района

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е

От            
      
  №

г.Валдай

Об  утверждении административного регламента
предоставления муниципальной услуги 
«Подготовка и выдача разрешения на строительство,
реконструкцию, капитальный ремонт объектов

капитального строительства, а также  на ввод 

объектов в эксплуатацию 

на территории Валдайского

муниципального района»

В соответствии с постановлениями Администрации муниципального района от 17.11.2011 № 1855 «Об утверждении реестра муниципальных услуг, предоставляемых Администрацией Валдайского муниципального района и подведомственными муниципальными учреждениями», от 05.03.2013 № 326 «О внесении изменений в постановление Администрации муниципального района от 17.11.2011 № 1855»:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Подготовка и выдача разрешение на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также  на ввод объектов в эксплуатацию на территории Валдайского муниципального района»


2. Признать утратившим силу распоряжение  Администрации Валдайского муниципального района от 13.10.2011 № 249-рз   «Об административном регламенте  комитета по управлению муниципальным имуществом Администрации Валдайского муниципального  района по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешении на строительство объектов капитального строительства на территории Валдайского муниципального района»

3. Признать утратившим силу распоряжение  Администрации Валдайского муниципального района от  12.10.2011 №241-рз «Об административном регламенте комитета по управлению муниципальным имуществом Администрации Валдайского муниципального  района по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешении на ввод объектов капитального строительства в эксплуатацию на территории  Валдайского муниципального района»

4. Разместить настоящее распоряжение в сети «Интернет» на официальном сайте Администрации Валдайского муниципального района http://valdayadm.ru.
Проект подготовил и завизировал:

Председатель комитета по управлению 

муниципальным имуществом  Администрации

муниципального  района                                                                                 Растригина Е.А.
Согласовано:                                                                                                                                                                          

Председатель комитета правового регулирования

Администрации муниципального района                                                      Ширяев В.И.

Начальник отдела  архитектуры и градостроительства                               

комитета по управлению муниципальным имуществом

Администрации  муниципального района                                                    Рыбкин А.В.

Исполнитель:

Ведущий служащий по вопросам архитектуры

и градостроительства комитета по УМИ

Администрации муниципального  района                                                     Матросова Я.А.

Разослать:       дело- 2, КУМИ –3

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПО
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ  УСЛУГИ ПО ПОДГОТОВКЕ И ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЙ НА СТРОИТЕЛЬСТВО, РЕКОНСТРУКЦИЮ КАПИТАЛЬНЫЙ РЕМОНТ ОБЪЕКТОВ КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА,  А ТАКЖЕ НА ВВОД ОБЪЕКТОВ В ЭКСПЛУАТАЦИЮ
1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления отделом архитектуры и градостроительства комитета по управлению муниципальным имуществом Администрации муниципального района услуги по подготовке и  выдаче разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также  на ввод объектов в эксплуатацию (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги и определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) предоставления муниципальной услуги по подготовке и  выдаче разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также  на ввод объектов в эксплуатацию (далее – разрешение на строительство или  ввод объектов в эксплуатацию).

1.2. Заявителями, имеющими право на получение разрешение на строительство или  разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, является:
-физические лица, индивидуальные предприниматели и юридические лица,  осуществляющие на принадлежащем им земельном участке строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства или завершившие на принадлежащем им земельном участке строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства в соответствии с разрешением на строительство на территории Валдайского муниципального района.
От имени заявителей по предоставлению муниципальной услуги в целях получения муниципальной услуги могут выступать лица, имеющие такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, соответствующими полномочиями

1.3. В целях получения необходимой информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями, при предоставлении муниципальной услуги отдел архитектуры и градостроительства комитета по управлению муниципальным имуществом Администрации Валдайского муниципального района осуществляет взаимодействие с:
-Управлением архитектуры и градостроительства Новгородской области (Государственный строительный надзор), государственным автономным учреждением «Управление государственной экспертизы проектной документации и результатов инженерных изысканий Новгородской области» (ГАУ «Госэкспертиза Новгородской области);

  -ФГУП «Ростехинвентаризация – Федеральное БТИ», Новгородский  филиал Валдайское отделение;

-Многофункциональным центром (далее – МФЦ);структурными подразделениями Администрации Валдайского муниципального района.

1.4. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.
-Местонахождение комитета по управлению муниципальным имуществом Администрации муниципального района: Новгородская  обл., г. Валдай, пр. Комсомольский, д.19\21,кабинет 413;

Почтовый адрес для направления документов и писем:
175400,: Новгородская  обл., г. Валдай, пр. Комсомольский, д.19\21

Режим работы:
понедельник – пятница с 8.00 до 17.00 час, перерыв с 12.00 до 13.00.;

суббота, воскресение – выходные дни.

Часы приема заявителей:

понедельник – четверг с 8.00 до 17.00 час, перерыв с 12.00 до 13.00.;

пятница – неприемный день.
Справочный телефон: (881666)2-37-96
Адрес официального сайта Администрации Валдайского муниципального района:www.valdayadm.ru;
            Сведения о месте нахождения МФЦ:

175400, Новгородская обл., г. Валдай, ул. Гагарина, д.12/2
            Часы работы:

	понедельник 
	- с 08.30 до 12.00.

	вторник 
	- с 08.30 до 17.30.

	среда 
	- с 08.30 до 17.30.

	четверг 
	- с 08.30 до 20.00.

	пятница 
	- с 08.30 до 17.30. 

	суббота
	- с 09.00 до 14.00.

	воскресенье
	- выходной день.


Справочный телефон: (881666)2-18-19
1.5. Информация о порядке получения муниципальной услуги предоставляется:
-непосредственно специалистами комитета при личном обращении;

-с использованием средств почтовой, телефонной связи; 

-посредством размещение в информационно – телекоммуникационных сетях
-общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикации в средствах массовой информации;
1.6.Основными требованиями к информированию заявителей являются:

-достоверность предоставляемой информации;

-четкость изложения информации;

-полнота информирования;

-наглядность форм предоставляемой информации;

-удобство и доступность получения информации;

-оперативность предоставления информации;

2.Стандарт предоставления муниципальной услуги


2.1.Наименование муниципальной услуги подготовка и  выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также  на ввод объектов в эксплуатацию (далее – муниципальная услуга).


2.2.Муниципальная услуга предоставляется отделом архитектуры и градостроительства комитета по управлению муниципальным имуществом Администрации Валдайского муниципального района (далее – отдел архитектуры и градостроительства).

   2.3 Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

-Федеральным законом от 29.12.2004 № 190-ФЗ «Градостроительный кодекс Российской Федерации» («Российская газета» № 290 от 30.12.2004);

-Федеральным законом от 29.12.2004 N 191-ФЗ "О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации" («Российская газета» № 290 от 30.12.2004);

-Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской федерации» («Собрание законодательства РФ № 95 от 05.05.2006);

-постановлением Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 N 698 "О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию" («Собрание законодательства РФ № 48 от 28.11.2005, ст. 5047);

-приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19.10.2006 № 120 «Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство» («Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти», № 46, 13.11.2006);
-приказом Минрегиона России от 19.10.2006 №121 «Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию».


2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

-выдача разрешения на строительство установленной формы (приложение № 3);
-продление срока действия разрешения на строительство;

-отказ в выдаче разрешения на строительство (приложение № 4).
-выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию установленной формы 
(приложение № 7);
-отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (Приложение № 8)


2.5.
Срок предоставления муниципальной услуги о выдаче разрешения на строительство  или разрешение на  ввод объекта в эксплуатацию не должен превышать десяти дней с момента регистрации заявления заявителя.


2.6.
Основанием для предоставления муниципальной услуги является поданное заявителем в Администрацию муниципального района или МФЦ заявление о предоставлении муниципальной услуги (далее – заявление) в письменной форме (приложение№ 2,9), в котором указываются                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                   сведения о заявителе, об объекте строительства, сроках строительства объекта капитального строительства,  перечень прилагаемых документов.


2.7.
К заявлению на  предоставлении услуги по выдаче  разрешения на строительство (реконструкцию) прилагаются следующие документы: (кроме индивидуального жилищного строительства)
Документы, которые заявитель должен представить самостоятельно:
-копию правоустанавливающих документов  на земельный участок, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее ЕГРП);
-копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя;

- копия документа, подтверждающего полномочия лица, выдавшего доверенность от имени юридического лица, в случае, если доверенность не удостоверена нотариально;

-материалы, содержащиеся в проектной документации:

а) пояснительная записка (в объеме, предусмотренном постановлением правительства РФ от 16.02.2008 № 87 «О составе разделов проектной документации и требованиях к их содержанию»):
б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

г) схемы, отображающие архитектурные решения;

д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

е) проект организации строительства объекта капитального строительства;

ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

-положительное заключение государственной экспертизы проектной документации 
-разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40  Градостроительного Кодекса);

 -согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта.

-к заявлению может прилагаться положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации.

Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного  информационного  взаимодействия:

- выписка из ЕГРП о правах на  земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

- копия градостроительного  плана земельного участка;

-копия разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации).

К заявлению на  предоставление услуги по выдаче  разрешения на строительство (реконструкцию) индивидуального жилого дома прилагаются следующие документы 
Документы, которые заявитель должен представить самостоятельно:

-копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя;

-копия документа, подтверждающего полномочия лица, выдавшего доверенность от имени юридического лица, в случае, если доверенность не удостоверена нотариально;

-копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на  земельный участок, если право на данный земельный участок  в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП;

-схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного  взаимодействия:

-выписка из ЕГРП о правах на земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

-копия градостроительного плана земельного участка;

-копия разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации).
         2.7.1. В случае, если для предоставления муниципальной услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и если в соответствии с федеральным законом обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица. Документы, подтверждающие получение согласия, могут быть представлены в том числе в форме электронного документа. Действие настоящего пункта не распространяется на лиц, признанных безвестно отсутствующими, и на разыскиваемых лиц, место нахождения которых не установлено уполномоченным федеральным органом исполнительной власти.

2.8. К заявлению на  предоставлении услуги по выдаче  разрешение на ввод объекта в эксплуатацию прилагаются следующие документы. 
Документы, которые заявитель (физическое или юридическое лицо) должен представить самостоятельно:

копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя;

-копия документа, подтверждающего полномочия лица, выдавшего доверенность от имени юридического лица, в случае, если доверенность не удостоверена нотариально;

-копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на  земельный участок, если право на данный земельный участок  в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации ЕГРП;

-правоустанавливающие документы на земельный участок, если указанные документы отсутствуют в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления, либо в подведомственных организациях;

-акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора), если указанные документы отсутствуют в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления, либо в подведомственных организациях;

-документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство, если указанные документы отсутствуют в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления, либо в подведомственных организациях;

-документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объектов капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов индивидуального жилищного строительства, если указанные документы отсутствуют в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления, либо в подведомственных организациях;

-документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии), если указанные документы отсутствуют в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления, либо в подведомственных организациях;

-схема, отображающая расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора), если указанные документы отсутствуют в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления, либо в подведомственных организациях;

-заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов.

Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного  взаимодействия:

-выписка из ЕГРП о правах на  земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

-копия градостроительного плана земельного участка или проекта планировки территории и проекта межевания территории в случае строительства линейного объекта;

-копия разрешения на строительство объекта капитального строительства;

-копия  заключения органа государственного строительного надзора               (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение государственного экологического контроля в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

2.9. По заявлению заявителя может быть выдано разрешение на отдельные этапы строительства или на отдельные этапы ввода объекта в эксплуатацию. 
2.10. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для оказания муниципальной услуги является:


- отсутствие в заявлении сведений о ФИО или наименовании застройщика, наименование объекта строительства, адрес объекта строительства;


- наличие в заявлении исправлений, приписок, а также серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковывать их содержание.


    2.11.Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является отсутствие документов, предусмотренных пунктами 2.6, 2.7, 2.8 Административного регламента, или несоответствие проектной документации требованиям градостроительного плана земельного участка, а также требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции или ввода объекта в эксплуатации.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги оформляется уведомлением об отказе в выдаче разрешения на строительство (приложение № 4),или в отказе о  вводе объекта в эксплуатацию (приложение № 8).
          2.12. Сроки ожидания при предоставлении Муниципальной услуги.
2.12.1. Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов для предоставления Муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.

2.12.2. Максимальное время ожидания в очереди для получения консульта​ции не должно превышать 20 минут.

           2.12.3. Общий срок предоставления Муниципальной услуги не должен превы​шать 10 календарных дней со дня приема от заявителя полного пакета докумен​тов.

2.13. Сведения о стоимости предоставления Муниципальной услуги. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.14. Требования к оборудованию мест оказания Муниципальной услуги:
2.14.1. Прием граждан для оказания Муниципальной услуги осуществляет​ся согласно графику работы Комитет, указанному в пункте 1.4 настоящего Административного регламента и графику работы МФЦ.


2.14.2. Помещения, выделенные для предоставления муниципальной услу​ги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам.


2.14.3. Рабочие места работников, осуществляющих рассмотрение обраще​ний граждан, оборудуются средствами вычислительной техники (как правило, один компьютер) и оргтехникой, позволяющими организовать исполнение функции в полном объеме (выделяются бумага, расходные материалы, канце​лярские то​вары в количестве, достаточном для исполнения функции по рассмотрению об​ращений граждан).


 2.14.4. Места для проведения личного приема граждан оборудуются сту​льями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для напи​сания письменных обращений, информационными стендами.


 2.14.5. Для ожидания гражданам отводится специальное место, оборудо​ванное стульями.


 2.14.6. В местах предоставления муниципальной услуги предусматривает​ся оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов).

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1.Предоставление муниципальной услуги включает:
-приём и регистрацию заявления;

-рассмотрение заявления;
-принятие решения о предоставлении муниципальной услуги;

-выдача результата предоставления муниципальной услуги.

3.2.Приём и регистрация заявления.
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в приёмную Администрации муниципального района, каб.305 (г. Валдай, проспект Комсомольский, 19/21) или МФЦ (г. Валдай, ул. Гагарина, д.12/2) с заявлением и документами, указанными в пункте 2.7,2.8  Административного регламента.

3.2.2. Специалист Администрации муниципального района, ответственный за приём документов и регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги (далее – специалист):

-устанавливает предмет обращения, личность заявителя, полномочия представителя заявителя;

-проверяет правильность оформления заявления, проверяет комплектность представленных документов, указанных в приложении;

-вносит соответствующую запись в журнале регистрации заявлений о предоставлении муниципальной услуги в соответствии с правилами ведения книг учета документов (осуществляет присвоение входящего номера заявлению, регистрацию заявления).

3.2.3. Регистрация полученного по почте заявления осуществляется специалистом не позднее дня, следующего за днём получения.

3.2.4. После регистрации заявления специалист передает заявление с приложенными документами Главе муниципального района для рассмотрения и направления на исполнение специалисту, ответственному за их рассмотрение и подготовку результата предоставления муниципальной услуги (далее – уполномоченный специалист), в обязанности которого в соответствии с его должностной инструкцией входит выполнение соответствующих функций. Направление осуществляется в течение дня регистрации заявления.

3.2.5. Результатом выполнения административной процедуры является приём и регистрация заявления и приложенных  документов на получение муниципальной услуги.

3.2.6. Максимальная продолжительность указанной процедуры составляет один день.

3.3.Рассмотрение заявления.
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления с резолюцией Главы муниципального района и приложенных к нему документов, к уполномоченному специалисту.

3.3.2. Уполномоченный специалист осуществляет проверку представленных заявителем документов на предмет:

а) наличия необходимой документации в соответствии с пунктами 2.7,2.8 Административного регламента;

б) соответствие проектной документации параметрам, установленным градостроительным планом земельного участка, определяющим:

- границы земельного участка;

- границы зон действующих публичных сервитутов;

- минимальные отступы от границ земельного участка в целях определения мест допустимого размещения зданий, строений сооружений, за пределами которых запрещено строительство зданий, строений, сооружений;

- информацию о градостроительном регламенте;

- информацию о разрешенном использовании земельного участка;

- требования к назначению, параметрам и размещению объекта капитального строительства на указанном земельном участке;

- информацию о расположенных в границах земельного участка объектах капитального строительства, объектах культурного наследия;

- информацию о технических условиях подключения объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

- границы зоны планируемого размещения объектов капитального строительства для государственных или муниципальных нужд;


в) соответствие проектной документации разрешению на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение);


г) красным линиям.
3.3.3. По результатам рассмотрения и проверки, предоставленных заявителем документов в соответствии требованиям пунктов 2.6, 2.7, 2.8 Административного регламента, уполномоченный специалист готовит постановление   Администрации муниципального района о разрешении на строительство, либо готовит отказ в предоставлении муниципальной услуги, или  готовит проект разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, либо оформляет отказ в предоставлении муниципальной  услуги и направляет с документами на согласование председателю комитета по управлению муниципальным имуществом (далее – председатель комитета). 

3.3.4. Председатель комитета в течение одного рабочего дня рассматривает материалы по результатам проведенной уполномоченным специалистом проверки документов, предусмотренной пунктами 2.7,2.8. Административного регламента,  и согласовывает подготовленное постановление или проект разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.
3.3.5. Результатом выполнения административной процедуры является оформление уполномоченным специалистом документа о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.6. Максимальная продолжительность указанной процедуры составляет семь дней.

3.4.Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги.
3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление Главе муниципального района подготовленного уполномоченным специалистом постановления Администрации муниципального района о разрешении строительства объекта, согласованного с председателем комитета, документов, предусмотренных пунктами 2.7,2.8  Административного регламента и оформленного результата предоставления муниципальной услуги.

3.4.2. Глава муниципального района рассматривает представленные материалы и подписывает результат предоставления муниципальной услуги.

3.4.3. Результатом выполнения административной процедуры является подписание Главой муниципального района документа о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.4. Максимальная продолжительность указанной процедуры составляет один день.

3.5.Выдача результата предоставления муниципальной услуги

3.5.1 Основанием для начала административной процедуры является поступление специалисту подписанного Главой муниципального района результата предоставления муниципальной услуги.

3.5.2. Разрешение на строительство, на ввод объекта в эксплуатацию (продление, внесение изменений) должно быть оформлено на бланке установленной формы в трёх экземплярах, подписано Главой муниципального района и иметь печать Администрации Валдайского муниципального района.

3.5.3. Уведомление об отказе в выдаче разрешения на строительство  или  на ввод объекта в эксплуатацию должно быть оформлено на бланке установленной формы в двух экземплярах и подписано Главой муниципального района, в котором в обязательном порядке должны быть указаны правовые основания отказа.

3.5.4. Специалист осуществляет регистрацию разрешения на строительство (разрешения на  ввод объекта в эксплуатацию) или уведомления об отказе в его выдаче в журнале учета выдачи разрешений на строительство (разрешения на  ввод объекта в эксплуатацию) или в журнале учета выдачи уведомлений об отказе в его выдачи в электронном виде и на бумажном носителе, и уведомляет заявителя или его уполномоченное лицо о принятом решении по телефону. 

3.5.5. Специалист производит выдачу двух экземпляров разрешения на строительство  или разрешения на  ввод объекта в эксплуатацию  застройщику или представителю застройщика, уполномоченному на получение разрешения, под роспись в журнале учета выдачи документов. Третий экземпляр разрешения, вместе с комплектом представленных заявителем документов, в отделе архитектуры и градостроительства. 
3.5.6. Уведомление об отказе выдается  специалистом под роспись в журнале учета выдачи уведомлений в одном экземпляре, вручается заявителю или уполномоченному лицу лично или направляется по почте. Второй экземпляр хранится в деле.

3.6.Результатом выполнения административной процедуры являются:
-выдача разрешения на строительство;

- продление срока действия разрешения на строительство;

- внесение изменений в разрешение на строительство;

- выдача уведомления об отказе в выдаче разрешения на строительство.

- выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

- внесение изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию;

-выдача уведомления об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

3.7.Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию является основанием для постановки на государственный учет построенного объекта капитального строительства, внесения изменений в документы государственного учета реконструированного объекта капитального строительства.

3.8. Максимальная продолжительность указанной процедуры составляет один день.

Блок-схема последовательности действий исполнения муниципальной услуги приведена в приложении № 1 к Административному регламенту.
3.9 Срок действия разрешения на строительство. Продление срока действия и внесение изменений в разрешение на строительство. Выдача дубликата разрешения на строительство.
3.9.1. Разрешение на строительство выдается на срок, предусмотренный проектом организации строительства объекта капитального строительства в составе  утвержденной проектной документацией для юридических лиц. Для физических лиц разрешение на строительство выдается на 10 лет.
3.9.2. Срок действия разрешения на строительство может быть продлен на основании заявления застройщика или физического лица, поданного не менее чем за 60 дней до истечения срока действия такого разрешения.

3.9.3. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги по продлению срока действия разрешения на строительство является поступление  в Администрацию муниципального района заявления с приложением откорректированного проекта организации строительства (в части продолжительности срока строительства), действующих правоустанавливающих документов на земельные участки и технических условий.

3.9.4. В предоставлении административной процедуры Администрацией муниципального района должно быть отказано в случае, если строительство, реконструкция или капитальный ремонт объекта капитального строительства не начаты до истечения срока подачи заявления.

3.9.5. При переходе права на земельный участок и на объекты капитального строительства срок действия разрешения на строительство сохраняется.

3.9.6. Внесение изменений в разрешение на строительство, выданное застройщику, осуществляется в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и настоящего Административного регламента.

3.9.7. Изменения в разрешение на строительство могут быть внесены на основании заявления застройщика (приложение № 5 к Административному регламенту) в случае:

-   изменения застройщика земельного участка;

  
- отклонения параметров объекта капитального строительства от проектной документации, необходимость которого выявилась в процессе строительства, реконструкции, капитального ремонта такого объекта, на основании вновь утвержденной застройщиком или заказчиком проектной документации после внесения в нее соответствующих изменений.

     3.9.8. При утрате разрешения на строительство (пожар, стихийное бедствие, хищение и др.) по заявлению застройщика (приложение № 6) с приложенными к заявлению объяснениями и подтверждающими документами уполномоченных органов ему выдается дубликат.

Выдача дубликата разрешения на строительство производится в течение 10 календарных дней с момента регистрации заявления.

3.10. Внесение изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию.

 Выдача дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

3.10.1. Внесение изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию, выданное застройщику, осуществляется в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и настоящего Административного регламента.

3.10.2. Изменения в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию могут быть внесены на основании заявления застройщика (приложение № 10 к Административному регламенту) в случаях:

-предоставления застройщиком ошибочных данных проектных характеристик объекта капитального строительства;

-допущенных ошибок при оформлении разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

3.10.3. При утрате разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (пожар, стихийное бедствие, хищение и др.) по заявлению застройщика (приложение № 11) с приложенными к заявлению объяснениями и подтверждающими документами уполномоченных органов, ему выдается дубликат.

3.10.4. Выдача дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию производится в течение 10 дней с момента регистрации заявления.
3.11 .Прекращение срока действия разрешения на строительство 

Срок действия разрешения на строительство прекращается:

-по истечению обозначенного в нем срока окончания строительства;

- в  случае отказа заявителя от строительства, реконструкции, капитального ремонта объекта капитального строительства или изъятия арендованного им земельного участка в установленном порядке при выявлении нарушений градостроительного и земельного законодательства Российской Федерации;

- при изменении видов и параметров объектов, условий их строительства или реконструкции, разрешенного вида использования земельного участка;

- при выдаче разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию;

- в судебном порядке.

4. Формы контроля за исполнением муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль над соблюдением последовательности административных действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляют: Глава муниципального района, заместитель Главы, председатели комитетов Администрации муниципального района (далее – должностные лица).

4.2. Полномочия должностных лиц по осуществлению текущего контроля устанавливаются правовыми актами Администрации муниципального района, положением о комитете по управлению муниципальным имуществом, должностными инструкциями.

4.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами Администрации положений Административного регламента и градостроительного законодательства.

4.4. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается Главой муниципального района.

4.5. Контроль по  предоставлению муниципальной услуги (далее – контроль)  проводится в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
4.6. Контроль включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей на предоставление муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов Администрации.

4.7. По результатам контроля в случае выявления правонарушений градостроительного и иного законодательства при предоставлении муниципальной услуги осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Действия (бездействие) и решения органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, муниципальных служащих, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы заинтересованными лицами в досудебном и судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) за требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу;

5.4. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя;

5.5. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии;
5.6. Ответственные лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, проводят личный прием заявителей по жалобам в соответствии с режимом работы, указанным в разделе 1 настоящего административного регламента. 

Личный прием может проводиться по предварительной записи с использованием средств телефонной связи по номерам телефонов, указанным в разделе 1 настоящего административного регламента.

Специалист, осуществляющий запись заявителей на личный прием с жалобой, информирует заявителя о дате, времени, месте приема, должности, фамилии, имени и отчестве лица, осуществляющего прием;
5.7. В случае если иные сроки не установлены Правительством Российской Федерации, жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации;

5.8. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы;

5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п. 5.8 регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы;  

5.10. Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается;

5.11. Должностное лицо при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи,  вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом; 

5.12. Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

5.13. Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то ответственное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение;

5.14. Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений;

5.15. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить повторное обращение;

5.16. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) лиц  комитета, в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством.

  5.17. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с п. 5.3, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры

5.18. В случае, если федеральным законом установлен порядок (процедура) подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов, предоставляющих, муниципальные услуги, должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные услуги, либо муниципальных служащих, для отношений, связанных с подачей и рассмотрением указанных жалоб, положения настоящего раздела не применяются.
Приложение № 1

к Административному регламенту

Блок-схема

последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги по выдаче разрешения на строительство  (реконструкцию, капитальный ремонт) объекта капитального строительства

	Обращение заявителя в Администрацию муниципального района или МФЦ о предоставлении муниципальной услуги

	

	Прием и регистрация специалистом заявления о предоставлении муниципальной услуги

	

	Направление на исполнение уполномоченному специалисту заявления с резолюцией Главы муниципального района

	

	Рассмотрение уполномоченным специалистом заявления и приложенных документов к нему, оформление результата предоставления муниципальной услуги 

	

	Принятие Главой муниципального района решения о предоставлении муниципальной услуги

	

	Выдача специалистом результата предоставления муниципальной услуги 


Приложение № 2
к Административному регламенту 

________________________________________________________________________________________
(В инспекцию государственного строительного надзора Новгородской области или в Администрацию муниципального района)

                                                                                    Главе Валдайского муниципального района
________________________________________
Заявление

Прошу выдать __________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________

(наименование организации-застройщика, номер и дата выдачи свидетельства о его государственной регистрации, ИНН,
почтовые реквизиты, код ОКПО; телефон/факс; фамилия, инициалы гражданина-застройщика, его паспортные данные, место проживания, тел/факс)

разрешение на строительство______________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________

наименование объекта (секции жилого дома, пускового комплекса, очереди), его вид и функциональное назначение, краткие проектные характеристики, описание этапа строительства объекта, если разрешение выдается на этап строительства)

по адресу_______________________________________________________________
_______________________________________________________________________

(почтовый (строительный) адрес объекта)

При этом прилагаю:

1.Правоустанавливающий документ на земельный участок ________________________
_____________________________________________________________________________________

(наименование документа, его номер и дата, кадастровый номер земельного участка)

2. Градостроительный план земельного участка_____________________________________
_____________________________________________________________________________________

(наименование органа исполнительной власти, утвердившего план, номер и дата утверждения)

3. Проектная документация_________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________

(наименование организации, утвердившей проектную документацию, номер и дата утверждения)

4. Заключение государственной экспертизы проектной документации______________
_____________________________________________________________________________________

(наименование экспертного органа, выдавшего заключение, дата и номер положительного заключения)

5. Иные документы____________________________________________________________

6. Приложение:
1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) градостроительный план земельного участка;

3) материалы, содержащиеся в проектной документации:

а) пояснительная записка;

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

г) схемы, отображающие архитектурные решения;

д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

е) проект организации строительства объекта капитального строительства;

ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

4) положительное заключение государственной экспертизы проектной документации; 

5) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции 

6) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта.

Подпись заявителя:________________________________________________________

                      «_______» _____________________ 20     г.

Приложение № 3

к Административному регламенту
                                                                                                                Форма утверждена

Постановлением Правительства

Российской Федерации

От 24 ноября 2005 г. № 698

Кому_______________________________________

(наименование застройщика
_______________________________________

(фамилия, имя, отчество – для граждан,
_______________________________________
полное наименование организации – для
_______________________________________
юридических лиц),
_______________________________________
его почтовый индекс и адрес)

РАЗРЕШЕНИЕ НА СТРОИТЕЛЬСТВО

№ RU53503000 -

__________________________________________________________________

 (наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти, или органа исполнительной 
__________________________________________________________________
власти Новгородской области, или органа местного самоуправления, осуществляющих выдачу разрешения 
__________________________________________________________________
на строительство)
руководствуясь статьей 51 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации, разрешает

                              строительство,        реконструкцию,      капитальный ремонт                           

                                                                     (ненужное зачеркнуть)
объекта капитального строительства___________________________________

                                                                 (наименование объекта капитального строительства
__________________________________________________________________
в соответствии с проектной документации, краткие проектные характеристики, описание этапа 
__________________________________________________________________
строительства, реконструкции, если разрешение выдается на этап
__________________________________________________________________
строительства, реконструкции)
расположенного по адресу____________________________________________
                                    ( полный адрес объекта капитального строительства с указанием
__________________________________________________________________
субъекта Российской Федерации, административного района и т. д. или строительный адрес)

Срок действия настоящего разрешения – до

«___» ____________________20___г.

_____________________________  __________   _________________   

(должность уполномоченного сотрудника                     (подпись)                      (расшифровка подписи)

органа, осуществляющего выдачу

разрешения на строительство)

«___» ____________________20___г.             М.П.
Действие настоящего разрешения продлено – до

«___» ____________________20___г.  _______    _________________
(должность уполномоченного сотрудника                              (подпись)                      (расшифровка подписи)

органа, осуществляющего выдачу

разрешения на строительство)

«___» ____________________20___г.              М.П.

Приложение № 4

к Административному регламенту

Кому___________________________________
                                                    (наименование застройщика,

               _________________________________

                             (фамилия, имя, отчество – для граждан,

________________________________________

       полное наименование организации – для юридических лиц)

________________________________________                                                                    его почтовый индекс и адрес)

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию,

капитальный ремонт объекта капитального строительства

                                             (ненужное зачеркнуть)
Вы обратились с заявлением  о  выдаче  разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства в 

(ненужное зачеркнуть)

__________________________________________________________________________________________________________________________
наименование объекта
расположенного по адресу:  _______________________________________________________

__________________________________________________________________________________
Заявление принято "____" __________ 20___ г., зарегистрировано № _____________

    
По  результатам  рассмотрения  заявления  Вам отказано  в выдаче разрешения на  строительство _________________________________________________________
                                                                                                        (наименование объекта)
_________________________________________________________________________ расположенного по адресу: _______________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________                                 
на основании   ________________________________________________________________________

указать причину отказа в соответствии с

_________________________________________________________________________

действующим законодательством

Глава Валдайского муниципального района
                                                                                 ___________            ______________                  

                                                                               (подпись)                               (расшифровка  подписи)

Уведомление получил:
«_________» ______________ 20       г.

Должность руководителя организации
       _____________________                                 _________________________
           (для юридического лица)         
  (подпись)
            (расшифровка подписи)

Исполнитель:
Телефон:
Приложение № 5

к Административному регламенту

ЗАЯВЛЕНИЕ

о внесение изменений в разрешение на строительство 
Главе Валдайского муниципального района
________________________________________
                                 от     _____________________________________
_____________________________________

_____________________________________
                           (Ф.И.О.- для граждан, полное наименование 

организации - для юридических лиц, 

его почтовый адрес, индекс)
Заявление

 от «______» _______________ 20_______г.

             Прошу внести изменения в разрешение на строительство (реконструкцию, капитальный ремонт)
от «____»  ________________ 20_______  г. № ___________________________________

наименование объекта ___________________________________________________________________________________________
                                                                                                 (указать наименование объекта )                    

___________________________________________________________________________________________________________________________
на земельном участке по адресу:_____________________________________________________________________
                                                                                                       (город, район, улица, номер участка)
___________________________________________________________________________________________________________________________

площадью ______________________кв. м,   кадастровый № ________________________

В связи с тем, что _______________________________________________________________________________________

                                                                                                        (указать причину внесения изменений)
______________________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________

Приложения: Документы, подтверждающие необходимость внесения изменений.

           Должность                                   ____________                                      _______________________

руководителя организации                                 (подпись)
                                                             (расшифровка подписи)
         (для юридического лица)                                                                        
Исполнитель:

Телефон:
Приложение № 6

к Административному регламенту

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче дубликата разрешения на строительство 
Главе Валдайского муниципального района
________________________________________
                                 от     _____________________________________
_____________________________________

_____________________________________
                           (Ф.И.О.- для граждан, полное наименование 

организации - для юридических лиц, 

его почтовый адрес, индекс)
Заявление

        Прошу выдать дубликат разрешения на строительство (реконструкцию, капитальный ремонт) от «______»  _______________          г. № _____________________

наименование объекта ___________________________________________________________________________________________
                                                                                                 (указать наименование объекта )                     

___________________________________________________________________________________________________________________________
на земельном участке по адресу:_____________________________________________________________________
                                                                                                       (город, район, улица, номер участка)
___________________________________________________________________________________________________________________________

площадью _____________________ кв. м,   кадастровый № ________________________

в связи с __________________________________________________________________________________________________

                                                                                                        (указать причину)
___________________________________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________________________________

Приложения:
           Должность                                   ____________                                      _______________________

руководителя организации                                 (подпись)
                                                             (расшифровка подписи)
         (для юридического лица)                                                                        
Исполнитель:

Телефон:
Приложение № 7
к Административному регламенту
Форма утверждена

Постановлением Правительства

Российской Федерации

от 24 ноября 2005 г. № 698

Кому_______________________________________

(наименование застройщика

_______________________________________

(фамилия, имя, отчество – для граждан,

_______________________________________

полное наименование организации – для

_______________________________________

юридических лиц),

_______________________________________

его почтовый индекс и адрес)

 

РАЗРЕШЕНИЕ
на ввод объекта в эксплуатацию
№ RU53503000 -  __________________________________________________________________________________

1._________________________________________________________________________________________________

(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти, или органа исполнительной власти Новгородской области,  или органа местного самоуправления,

___________________________________________________________________________________________________
осуществляющих выдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию)

___________________________________________________________________________________________________ 
руководствуясь статьей 55 Градостроительного кодекса Российской  Федерации, разрешает ввод в эксплуатацию построенного        реконструированного, отремонтированного объекта капитального

(ненужное зачеркнуть)

строительства_______________________________________________________________________________________
                                                        (наименование объекта капитального строительства

___________________________________________________________________________________________________
в соответствии с проектной документацией)

 

расположенного по адресу_____________________________________________________________________________
( полный адрес объекта капитального строительства с указанием субъекта

____________________________________________________________________________________________________
Российской Федерации, административного района и т. д. или строительный адрес)
2. Сведения об объекте капитального строительства

	Наименование показателя

 
	Единица измерения

 
	По проекту

 
	Фактически

 


I. Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта

Строительный объем - всего                                       куб. м

 в том числе надземной части                                     куб. м

Общая площадь                                                            кв. м

Площадь встроенно-пристроенных                             кв. м 

помещений

Количество зданий                                                        штук

II. Нежилые объекты

Объекты непроизводственного назначения (школы, больницы, детские сады, объекты культуры, спорта и т. д.)

Количество мест

Количество посещений
Вместимость

__________________________

(иные показатели)
Объекты производственного назначения

Мощность

Производительность

Протяженность

______________________________________________________________________________________________
(иные показатели)

_____________________________________________________________________________________
(иные показатели)
 Материалы фундаментов

 Материалы стен

 Материалы перекрытий

 Материалы кровли

III. Объекты жилищного строительства

 

Общая площадь жилых помещений (за                        кв. м

исключением балконов, лоджий, веранд и

террас)

Количество этажей                                                         штук 

Количество секций                                                         секций

 

	Наименование показателя  
	Единица измерения

 
	По проекту

 
	Фактически

 


Количество квартир - всего                                     штук/кв. м

 в том числе:

1-комнатные                                                              штук/кв. м

2-комнатные                                                              штук/кв. м

3-комнатные                                                              штук/кв. м

4-комнатные                                                              штук/кв. м 

более чем 4-комнатные                                            штук/кв. м

Общая площадь жилых помещений (с учетом       кв.м 

балконов, лоджий, веранд и террас)

Материалы фундаментов 

Материалы стен

Материалы перекрытий 

Материалы кровли

IV. Стоимость строительства

Стоимость строительства объекта - всего               тыс. рублей

в том числе строительно -                                         тыс. рублей 
монтажных работ
 (должность уполномоченного сотрудника органа, осуществляющего выдачу разрешения  на ввод объекта в эксплуатацию)

_________________________________                                    _________________________

(подпись)                                                                              (расшифровка подписи)

М.П.                                                                                              «____» _____________20    г.

Приложение № 8
к Административному регламенту
Кому________________________________                                                   (наименование застройщика,            __________________________________                      (фамилия, имя, отчество – для граждан,
_____________________________________
       полное наименование организации – для юридических лиц)

_____________________________________                                                                    его почтовый индекс и адрес)
УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию

Вы обратились с заявлением  о  выдаче  разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________наименование объекта расположенного по адресу:

 ___________________________________________________________________________ 

Заявление принято "____" __________ 20___ г., зарегистрировано № _________

    
По  результатам  рассмотрения  заявления  Вам отказано  в выдаче разрешения на  ввод в эксплуатацию __________________________________________________________

                                                                                                        (наименование объекта)

____________________________________________________________________________ расположенного по адресу: _____________________________________________________________________________                                  

на основании __________________________________________________________________________

указать причину отказа в соответствии с

__________________________________________________________________________

действующим законодательством

Глава Валдайского муниципального района

                                                                               __________              __________________                  

                                                                           (подпись)            (расшифровка  подписи)                             
Уведомление получил:

«____» ________________ 20       г.

Застройщик,  должность руководителя организации

                         (для юридического лица)
                                                          ___________         ____________________

                                                (подпись)            (расшифровка подписи)

Исполнитель:

Телефон:

Приложение № 9
к Административному регламенту

№ _____  «_____» ______________    20___ г.

                                                                                                           Главе Валдайского муниципального района 

                            


            


     __________________________________________________________
                                             (Ф.И.О.)                                                                                                                            
                                                                                       от   ___________________________________
                                                                                              ___________________________________                                                                                          
                  (Ф.И.О.- для граждан, полное наименование 

                                                                                                                                                                                           организации - для юридических лиц, 

                                                                                                                                                                                                        его почтовый адрес, индекс)

Заявление
Прошу выдать_______________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________
(наименование организации-застройщика, номер и дата выдачи свидетельства о его государственной регистрации, ИНН, почтовые реквизиты, код ОКПО; телефон/факс; фамилия, инициалы гражданина-застройщика, его паспортные данные, место проживания, телефон/факс)

разрешение на ввод объекта в эксплуатацию_____________________________________________

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________
(наименование объекта в соответствии с проектной документацией (секции жилого дома, пускового комплекса, очереди), его вид и функциональное назначение, краткие проектные характеристики)

по адресу___________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________
(почтовый (строительный) адрес объекта)
               Стоимость строительства______________________________________(тыс.руб), в том числе строительно-монтажных работ ________________________________(тыс.руб)
При этом прилагаю:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) градостроительный план земельного участка;

3) разрешение на строительство;

4) акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора);

5) документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство;

6) документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора);

7) документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);

8) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора);

9) заключение органа государственного строительного надзора, органа государственного пожарного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора, государственного пожарного надзора) о соответствии построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации
Подпись заявителя  ________________________________________________
Телефон  ________________________________   

«_______» _________________________20     г.

Приложение № 10
к Административному регламенту

ЗАЯВЛЕНИЕ

о внесение изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию
Главе Валдайского муниципального района
___________________________

                                                                                                                                                               (Ф.И.О.)
                                 от     _____________________________________

                           (Ф.И.О.- для граждан, полное наименование 

организации - для юридических лиц, 

его почтовый адрес, индекс)
Заявление

 от «______» _______________ 20_______г.

             Прошу внести изменения в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию
от «____»  ________________ 20_______  г. № _____________________________________
построенного (реконструированного, отремонтированного) объекта ______________________________

_____________________________________________________________________________________________________________________________
                                                                                             (указать наименование объекта )                     

___________________________________________________________________________________________________________________________
расположенного по адресу:______________________________________________________________________________
                                                                                                       (город, район, улица, номер участка)
___________________________________________________________________________________________________________________________
в связи с ____________________________________________________________________________________________________

                                                                                                        (указывается причина)
__________________________________________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________________________________
Приложения: документы, подтверждающие необходимость внесения изменений.

           Должность                                   ____________                                      _______________________

руководителя организации                                 (подпись)
                                                             (расшифровка подписи)
         (для юридического лица)                                                                        
Телефон:
Приложение № 11
к Административному регламенту

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию
Главе Валдайского муниципального района
___________________________

                                                                                                                                                               (Ф.И.О.)
                                 от     _____________________________________

                           (Ф.И.О.- для граждан, полное наименование 

организации - для юридических лиц, 

его почтовый адрес, индекс)                                                                                  

Заявление
от «______» _______________ 20_______г.

        Прошу выдать дубликат разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

 от «______»  ___________________          г. № ____________________________________,

построенного (реконструированного, отремонтированного) объекта ______________________________

___________________________________________________________________________________________________________________________
                                                                                                 (указать наименование объекта )                     

___________________________________________________________________________________________________________________________
расположенного по адресу:______________________________________________________________________________
                                                                                                       (город, район, улица, номер участка)
___________________________________________________________________________________________________________________________
в связи с ____________________________________________________________________________________________________

                                                                                                        (указывается причина)
___________________________________________________________________________________________________________________________
Приложения:

           Должность                                   ____________                                      _______________________

руководителя организации                                 (подпись)
                                                             (расшифровка подписи)
         (для юридического лица)                                                                        
Телефон:
