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Приложение  1
                          к административному регламенту  исполнения
                муниципальной     функции по осуществлению
               муниципального земельного контроля на территории
                                 Валдайского муниципального района  
          
                                                                        
Блок схема 
исполнения административной процедуры муниципальной функции
 по проведению проверок  при осуществлении муниципального земельного контроля (при проведении плановых проверок)
Планирование проверок
Уведомление юридических лиц, индивидуальных
предпринимателей и физических лиц о проведении плановой проверки

Распоряжение о проведении проверки

Проведение проверки
 

Оформление результатов проверки

Принятие мер по фактам нарушений, выявленных при проведении проверки
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               муниципального земельного контроля на территории
                                 Валдайского муниципального района  
		
		 
Блок схема 
исполнения административных процедур муниципальной функции по проведению 
проверок  при осуществлении муниципального земельного контроля (при проведении внеплановых проверок)

 Рассмотрение оснований для проведения проверки


 
 Заявление в орган прокуратуры о согласовании проведения внеплановой выездной проверки

Распоряжение о проведении проверки



Решение органа прокуратуры о согласовании проведения внеплановой выездной проверки либо об отказе в согласовании ее проведения






Уведомление юридических лиц, индивидуальных
предпринимателей и физических лиц о проведении внеплановой проверки

Проведение внеплановой проверки


Оформление результатов проверки


Принятие мер по фактам нарушений, выявленных при проведении проверки
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Блок-схема 
исполнения административных процедур муниципальной функции по проведению
проверок  при осуществлении муниципального земельного контроля (при проведении внеплановых проверок в случае причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации,  безопасности государства, а так же возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера)
Распоряжение
о  проведении внеплановой проверки
 


 


 Направление в органы прокуратуры в течение 24 часов
заявления о согласовании проведения
внеплановой выездной проверки


 
 
Принятие мер по фактам нарушений, выявленных при проведении проверки


 Решение органов прокуратуры о согласовании проведения
внеплановой выездной проверки
 

Проведение внеплановой
проверки


Оформление результатов  внеплановой проверки
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                     к административному регламенту  исполнения
                муниципальной     функции по осуществлению
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                                 Валдайского муниципального района  

Администрация Валдайского муниципального района 
Новгородской области  

МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ЗЕМЕЛЬНЫЙ КОНТРОЛЬ

ПРЕДПИСАНИЕ № ____
по устранению выявленных нарушений при проведении проверки соблюдения требований, установленных муниципальными правовыми актами
	
	“
	
	”
	
	20
	
	г.

	(место составления)
	
	(дата составления)


   На основании Федерального закона от 26 декабря 2008 года № 294 – ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», об устранении нарушений законодательства
Я, уполномоченное должностное лицо,_________________________________________________________________
 			               (ФИО должностного лица)
ПРЕДПИСЫВАЮ:
___________________________________________________________
 (полное и сокращенное наименование проверяемого юридического лица,
Ф.И.О. индивидуального предпринимателя, которому выдается предписание, Ф.И.О. гражданина)
	№ п/п
	Содержание предписания
	Срок исполнения
	Основание (ссылка на нормативный правовой акт)

	1
	2
	3
	

	1
	
	
	



Лицо, которому выдано предписание, обязано отправить информацию о выполнении пунктов настоящего предписания в адрес органа муниципального земельного контроля не позднее чем через 7 дней по истечении срока выполнения соответствующих пунктов предписания.
______________________________                             _______________  
(наименование должностного лица, ф.и.о)                         (подпись)        	
 М.П.
Предписание получено:
____________________________                             _________________
          (Должность, фамилия, имя, отчество)                              (подпись)             Дата
                                                               
 					
                             
                                 Приложение  5
                     к административному регламенту  исполнения
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Форма распоряжения о проведении проверки
(физические лица)
					      Российская Федерация
Новгородская  область
Администрация Валдайского муниципального района
РАСПОРЯЖЕНИЕ 
от ________________ №_________ 
Валдай
 
О проведении _______________________________________ проверки
(плановой/внеплановой, документарной/выездной)
соблюдения земельного законодательства ______________________________
                                                                           (ФИО физического лица)
 
  Руководствуясь ст. 72 Земельного кодекса Российской Федерации, Административным регламентом по исполнению муниципальной функции по осуществлению муниципального  земельного контроля на территории Валдайского муниципального района, утвержденным постановлением Администрации Валдайского муниципального района от __________ №_____  и на основании _______________________________________________________________________________ 
(для плановой проверки  - ссылка на ежегодный план проведения плановых проверок; 
 для внеплановой проверки: 
 а) указание  на  реквизиты  ранее  выданного  проверяемому лицу предписания об  устранении  выявленного нарушения, срок  для  исполнения   которого истек); 
 б)   ссылка   на   реквизиты   обращений   и  заявлений,  краткое   изложение   о   фактах  причинения вреда жизни, здоровью и т.д.) 
1. Провести проверку в отношении  ________________________________________________________________________________
 (фамилия, имя, отчество проверяемого физического лица, место жительства) 
на земельном участке, расположенном по адресу: _______________________________________________________________________________ 
площадью ___________ кв. м 
*______________________________________________________________________________ 
 (сведения о земельном участке: кадастровый номер (при наличии), правоустанавливающие документы (при наличии)) 
*Данная информация указывается в том случае, если таковая имеется у Администрации муниципального района
2. Назначить лицом (ми), уполномоченным (ми) на проведение проверки:  _________________________________________________________  (фамилия, имя, отчество, должность должностного лица (должностных лиц), уполномоченного (ых) на проведение проверки) 
3. Привлечь к проведению проверки в качестве экспертов, представителей экспертных организаций, следующих лиц: _____________________________________________________
 (фамилия, имя, отчество, должности привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций) 
4. Установить, что: 
настоящая проверка проводится с целью: ________________________________________________________________________________
При установлении   целей проводимой проверки указывается следующая информация: 
а) в случае проведения плановой проверки: 
- ссылка на ежегодный план проведения плановых проверок с указанием способа его доведения до сведения заинтересованных лиц; 
б) в случае проведения внеплановой выездной проверки: 
- ссылка на реквизиты ранее выданного проверяемому лицу предписания об устранении выявленного нарушения, срок для исполнения которого истек; 
- ссылка на реквизиты обращений и заявлений, поступившие в проверяющий орган;  краткое  изложение  информации  о  фактах  причинения  вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства или  возникновения   реальной  угрозы  причинения такого вреда, возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера или их угрозы, реквизиты и краткое изложение информации из заявления гражданина о  факте  нарушения  его прав, предоставленных законодательством РФ о правах потребителей. 
задачами настоящей проверки являются: 
_______________________________________________________________________________

5. Правовые основания проведения проверки: ___________________________________
6. Предметом настоящей проверки является (выбрать нужное):
соблюдение обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами;
	⁯ выполнение предписаний органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля;
	 проведение мероприятий:
	по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде;
по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
по обеспечению безопасности государства;
	по ликвидации последствий причинения такого вреда.

7.  Срок проведения проверки: ________________________________________________ 
                                         (указывается в рабочих днях)
 8. Проверку провести в период с «__»_______ 201__ г.   по «__» ______ 201__ г. включительно. 
 
Глава Валдайского муниципального района     _____________________                       
                                                                                        ФИО    (подпись) 
                                                                                     
_________________________ 
(ФИО  и должность 
должностного лица, непосредственно  
подготовившего проект распоряжения, 
контактный телефон,  электронный адрес (при наличии)) 

Копия распоряжения направлена заказным письмом с уведомлением:___________________________________________________________________
(адресат, дата, № почтовой квитанции)
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Форма акта проверки (физические лица)
АДМИНИСТРАЦИЯ ВАЛДАЙСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ЗЕМЕЛЬНЫЙ КОНТРОЛЬ
 
АКТ
ПРОВЕРКИ СОБЛЮДЕНИЯ ЗЕМЕЛЬНОГО ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВА
 
"___" _______________ 201___ г.                                     N ____________
Время проверки "___" час. "___" мин. 

По адресу/адресам:  ________________________________________________________________________________
      (место проведения проверки) 
Лицо(а), уполномоченное(ые) на проведение проверки_____________________________________________________________________________
(должность, Ф.И.О. лица, составившего акт) 
                      
на основании распоряжения от "___" __________ 201__ г. N ___________
в присутствии свидетелей: ________________________________________________________________________________
(Ф.И.О., адрес места жительства, телефон)
с участием: ______________________________________________________________________
(Ф.И.О. специалиста, эксперта)
в присутствии:___________________________________________________________________
(Ф.И.О. проверяемого лица или его законного представителя)

была проведена _______________ проверка в отношении: ________________________________________________________________________________
                	                (плановая/внеплановая, документарная/выездная)
________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество физического лица)

Акт составлен: ___________________________________________________________________________
                       			(наименование органа  муниципального контроля)
                    
    Перед   началом   проверки   участвующим  лицам  разъяснены  их  права, ответственность,  а также порядок проведения проверки соблюдения земельного законодательства.
Проверкой установлено: ________________________________________________________________________________
 (описание территории, строений, сооружений, ограждения, межевых знаков и т.д.)

* В    данных    действиях   усматриваются  признаки   административного правонарушения,  предусмотренного  ч. ____  ст.  ____  Кодекса   Российской Федерации об административных правонарушениях. 

* в случае выявления нарушения 
   
 Объяснения     лица     (или  его  представителя)  по  результатам проведенной проверки соблюдения земельного законодательства: 
________________________________________________________________________________
 
С актом проверки ознакомлен(а):               _____________       _______________
                                                                             (подпись)                        (Ф.И.О.)
Объяснения и замечания по содержанию акта прилагаются        ______________    _______________                                                				                     (подпись)                        (Ф.И.О.)
От участников проверки поступили (не поступили) заявления:
________________________________________________________________________________
 (содержание заявления)
В ходе проверки производились: ________________________________________________________________________________
(обмер участка, фото-, видеосъемка и т.п.)
К акту прилагается: __________________________________________________________________
 
С актом ознакомлены:
Свидетели:                 1. ________________       ______________________
                             		     (подпись)                            (Ф.И.О.) 
                                    2. ________________       ______________________
                               		   (подпись)                            (Ф.И.О.) 
Специалист (эксперт)          ________________       ______________________
                                		        (подпись)                            (Ф.И.О.) 
Иные участники проверки       ________________       ____________________
                               			   (подпись)                            (Ф.И.О.) 
 
Подпись должностного лица,
составившего акт              ________________       ______________________
                                                                 (подпись)                                     (Ф.И.О.) 
 
____________________________                                  _____________________
(пометка об отказе ознакомления с актом проверки)     (подпись уполномоченного должностного  
                                                                                  лица (лиц), проводивших проверку) 












Приложение  1
к Акту проверки соблюдения 
земельного законодательства

Администрация Валдайского муниципального района 
Новгородской области  
 
МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ЗЕМЕЛЬНЫЙ КОНТРОЛЬ  
ФОТОТАБЛИЦА 
приложение к акту проверки соблюдения земельного законодательства 
от "__" _________ 201_  № ____________ 

__________________________________________________________________________________________
(адрес земельного участка, кадастровый номер)
____________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество владельца земельного участка) 

С обязательной нумерацией каждого фотоснимка 

	
Фото 1



Фото 2



















Подпись должностного лица,
составившего фототаблицу          _____________________                        ______________________ 
                                                                            (подпись)                                               (Ф.И.О.)
«_____»  _____________   20____ г.






Приложение  2
к Акту проверки соблюдения 
земельного законодательства

Администрация Валдайского муниципального района 
Новгородской области  

МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ЗЕМЕЛЬНЫЙ КОНТРОЛЬ

ОБМЕР ПЛОЩАДИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА
приложение к акту проверки соблюдения земельного  законодательства
от "__" ____________ 201__  № ___________

Обмер земельного участка произвели: 
_______________________________________________________________________________
(должность, Ф.И.О. уполномоченного должностного лица,  производившего обмер земельного участка)
В  присутствии __________________________________________________________________
(Ф.И.О. физического   лица)
по адресу: ______________________________________________________________________
(адрес земельного участка, кадастровый номер) 
 
 Согласно обмеру площадь земельного участка составляет ____________________________ (_________________________________________) кв. м 
                     (площадь земельного участка прописью) 

Расчет площади _________________________________________________________________ 

Особые отметки (наличие магистральных коммуникаций, их параметры) ________________________________________________________________________________

 Подписи лиц, проводивших обмер  __________        ______________ 
                                     		   (подпись)               (Ф.И.О.)                        
 
 Присутствующий        _____________                   ______________________ 
                                          (подпись)                                                                    (Ф.И.О.) 
             
СХЕМАТИЧЕСКИЙ ЧЕРТЕЖ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА 

	







 _____________________          __________________                                                                   
          (подпись)                                                               (Ф.И.О.)                                                                             
  
Особые отметки  ________________________________________________________ 
   
*Схематический чертеж земельного участка составляется на одном листе, является неотъемлемой частью обмера площади земельного участка  и заверяется подписью лица, проводившего проверку. 




                                                                               
	Приложение  7
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ОБРАЗЕЦ
РЕШЕНИЯ
______________________________________________________________________________
(наименование ОМСУ)
      __________________________________________________________________________
ПО ЖАЛОБЕ НА ДЕЙСТВИЯ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) 
УПОЛНОМОЧЕННЫХ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ

    Исх. от _______ N _________

РЕШЕНИЕ
по жалобе на решение, действие (бездействие)
уполномоченных должностных лиц 

Наименование    органа    или     должность,  фамилия  и  инициалы должностного   лица   органа,   принявшего   решение   по  жалобе: _____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Наименование  юридического   лица   или    Ф.И.О.  физического лица, обратившегося с жалобой _____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Номер жалобы, дата и место принятия решения: _____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Изложение жалобы по существу: _____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Изложение возражений, объяснений заявителя: ____________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

УСТАНОВЛЕНО:
фактические  и  иные  обстоятельства   дела, установленные органом или должностным лицом, рассматривающим жалобу: ______________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

Доказательства,  на  которых  основаны  выводы  по     результатам рассмотрения жалобы: 
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Законы     и    иные    нормативные    правовые   акты,   которыми руководствовался  орган или должностное лицо при принятии решения, и мотивы, по которым орган или должностное лицо не применил законы и иные нормативные правовые акты, на которые ссылался заявитель -
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
На основании   изложенного
РЕШЕНО:

1. ___________________________________________________________________________
(решение, принятое в отношении обжалованного
____________________________________________________________________________________________
  действия (бездействия), признано правомерным или неправомерным   полностью
____________________________________________________________________________________________
или частично или отменено полностью или частично)

2.___________________________________________________________________________
(решение принято по существу жалобы, - удовлетворена 
или не удовлетворена полностью или частично)
3. ___________________________________________________________________________
(решение либо меры, которые необходимо принять в целях устранения допущенных нарушений, если они не были приняты до вынесения решения по жалобе)

Настоящее решение может быть обжаловано в суде, арбитражном суде.
Копия настоящего решения направлена  по адресу_______________________________________________________________________

__________________________________  _________________   _______________________
(должность лица уполномоченного,                          (подпись)                       (инициалы, фамилия)
принявшего решение по жалобе)

____________________________















