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	Приложение № 1
к административному регламенту  предоставления государственной услуги  по присвоению  звания  «Ветеран труда»  и  «Ветеран труда  Новгородской области» 








БЛОК-СХЕМА
последовательности административных процедур предоставления государственной услуги по присвоению  звания  «Ветеран труда»  и  
 «Ветеран труда  Новгородской области»

Обращение заинтересованного лица в комитет социальной защиты населения 
Выдача документов или письма об отказе в случае несоответствия документов установленному перечню



Прием, регистрация и проверка заявления с полным пакетом документов



 

Заявитель принимает меры по исправлению 
недостатков

                                        
Межведомственное взаимодействие с уполномоченными органами



Рассмотрение представленных документов и вынесение решения о присвоении звания ветеран 


 





Отказ в предоставлении 
государственной услуги
Предоставление
 государственной услуги


 
Подготовка проекта постановления о присвоении звания ветеран



Выдача дубликата удостоверения ветерана
Выдача  удостоверения ветерана

 

_____________________________





	Приложение № 2
к административному регламенту  по предоставлению государственной  услуги  по присвоению  званий  «Ветеран труда»,  «Ветеран труда  Новгородской области»  и выдаче соответствующих удостоверений



 






В комитет социальной защиты населения 
Администрации ___________ муниципального района
от _________________________________
(фамилия, имя, отчество заявителя)
__________________________________,
место жительства: __________________
__________________________________,
дата рождения:______________________
паспортные данные: 
серия _________  номер ______________
дата выдачи: ________________________
кем выдан: __________________________
тел.:________________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу присвоить мне звание «Ветеран труда» и выдать удостоверение установленного образца.
К заявлению прилагаю документы:
	№ п/п
	Наименование документа
	Количество экземпляров

	1.
	Копия паспорта гражданина Российской Федерации
(или иной документ, подтверждающий гражданство Российской Федерации) 
	

	2.
	Фотография размером 3x4 см
	

	3.
	Копии документов, подтверждающие награждение:

	

	4.
	Копии документов, подтверждающие трудовой стаж:

	


Предупрежден(а) об ответственности за представление недостоверных сведений и документов. Против проверки представленных мною сведений и документов не возражаю. 
Даю согласие на обработку и передачу сообщенных мною персональных данных в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года  № 152-ФЗ «О персональных данных». Данное согласие действует на период предоставления государственной услуги.

«___»____________20__г.                                   ______________________________
       (дата подачи заявления)                                                                        (подпись заявителя) 
Заявление и документы гражданина __________________________________
                                                                        ( Ф.И.О. заявителя)
	Регистрационный номер заявления
	Принял

	
	Дата приема заявления
	Подпись специалиста

	

	
	





(линия отреза)
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------


Расписка- уведомление о приеме документов

Заявление и документы гражданина _____________________________________________
                                                                                    (Ф.И.О. заявителя)
 в количестве ______шт. принял, проверил специалист______________________________  (телефон специалиста: _____________________ ).

Дата приема документов «____» _______________20_______г.

Регистрационный №_____      Подпись специалиста ________________________________


_______________________________________                       
	




















Приложение № 3
к административному регламенту  по предоставлению государственной  услуги  по присвоению  званий  «Ветеран труда»,  «Ветеран труда  Новгородской области»  и выдаче соответствующих удостоверений

 







В комитет социальной защиты населения 
Администрации __________ муниципального района
от _________________________________
(фамилия, имя, отчество заявителя)
___________________________________,
место жительства: __________________
___________________________________,
дата рождения:______________________
паспортные данные: 
серия _________  номер ______________
дата выдачи:________________________
кем выдан :__________________________
тел.:________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу присвоить мне звание «Ветеран труда Новгородской области» и выдать удостоверение установленного образца.
К заявлению прилагаю следующие документы:
	№ п/п
	Наименование документа
	Количество экземпляров

	1.
	Копия паспорта гражданина Российской Федерации
(или иной документ, подтверждающий гражданство Российской Федерации) 
	

	2.
	Фотография размером 3x4 см
	

	3.
	Копии документов, подтверждающие трудовой стаж:

	

	4.
	Копии документов, подтверждающие награждение:

	


Предупрежден(а) об ответственности за представление недостоверных сведений и документов. Против проверки представленных мною сведений и документов не возражаю. 
Даю согласие на обработку и передачу сообщенных мною персональных данных в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года  № 152-ФЗ «О персональных данных». Данное согласие действует на период предоставления государственной услуги.

«___»____________20__г.                                   ______________________________
        (дата подачи заявления)                                           (подпись заявителя) 








Заявление и документы гражданина __________________________________
                                                                        ( Ф.И.О. заявителя)
	Регистрационный номер заявления
	Принял

	
	Дата приема заявления
	Подпись специалиста

	

	
	




(линия отреза)
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------


Расписка-уведомление о приеме документов
Заявление и документы гражданина _____________________________________________
                                                                  (Ф.И.О. заявителя)
 в количестве ______шт. принял, проверил специалист______________________________  (телефон специалиста:  _____________________ ).

Дата приема документов «____» _______________20_______г.

Регистрационный №_____      Подпись специалиста ________________________________


_____________________________________ 


















Приложение № 4
к административному регламенту  по предоставлению государственной  услуги  по присвоению  званий  «Ветеран труда»,  «Ветеран труда  Новгородской области»  и выдаче соответствующих удостоверений

 






В комитет социальной защиты населения 
Администрации ____________ муниципального района
от _________________________________
(фамилия, имя, отчество заявителя)
___________________________________,
место жительства: __________________
___________________________________,
дата рождения:______________________
паспортные данные: 
серия _________  номер ______________
дата выдачи: ________________________
кем выдан: __________________________
тел.:_______________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать мне дубликат удостоверения «Ветеран труда» в связи с _________________________________________________________________ .                                                    
(утрата,  негодность удостоверения)
 К заявлению прилагаю следующие документы:
	№ п/п
	Наименование документа
	Количество экземпляров

	1.
	Удостоверение ветерана (если удостоверение пришло в негодность)
	

	2.
	Фотография размером 3x4 см
	



Даю согласие на обработку и передачу сообщенных мною персональных данных в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных». Данное согласие действует на период предоставления государственной услуги.

«___»____________20__г.                                   ______________________________
        (дата подачи заявления)                                                                        (подпись заявителя) 








Заявление и документы гражданина ______________________________
                                                                        ( Ф.И.О. заявителя)

	Регистрационный номер заявления
	Принял

	
	Дата приема заявления
	Подпись специалиста

	

	
	



(линия отреза)
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Расписка-уведомление о приеме документов
Заявление и документы гражданина _____________________________________________
                                                                  (Ф.И.О. заявителя)
 в количестве ______шт. принял, проверил специалист______________________________  (телефон специалиста:  _____________________ ).

Дата приема документов «____» _______________20_______г.

Регистрационный №_____      Подпись специалиста ________________________________


_____________________________________



















Приложение № 5
к административному регламенту  по предоставлению государственной  услуги  по присвоению  званий  «Ветеран труда»,  «Ветеран труда  Новгородской области»  и выдаче соответствующих удостоверений

 






В комитет социальной защиты населения 
Администрации ____________ муниципального района
от _________________________________
(фамилия, имя, отчество заявителя)
___________________________________,
место жительства: __________________
___________________________________,
дата рождения:______________________
паспортные данные: 
серия _________  номер ______________
дата выдачи: ________________________
кем выдан: __________________________
тел.________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать мне дубликат удостоверения «Ветеран труда Новгородской области» в связи с __________________________________________ .                                                    
                                       (утрата,  негодность удостоверения)
 К заявлению прилагаю следующие документы:
	№ п/п
	Наименование документа
	Количество экземпляров

	1.
	Удостоверение ветерана труда Новгородской области (если удостоверение пришло в негодность)
	

	2.
	Фотография размером 3x4 см
	



Даю согласие на обработку и передачу сообщенных мною персональных данных в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных». Данное согласие действует на период предоставления государственной услуги.

«___»____________20__г.                                   ______________________________
        (дата подачи заявления)                                                                        (подпись заявителя) 








Заявление и документы гражданина ______________________________
                                                                        ( Ф.И.О. заявителя)
	Регистрационный номер заявления
	Принял

	
	Дата приема заявления
	Подпись специалиста

	

	
	



(линия отреза)
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Расписка-уведомление о приеме документов
Заявление и документы гражданина _____________________________________________
                                                                                             (Ф.И.О. заявителя)
 в количестве ______шт. принял, проверил специалист______________________________  (телефон специалиста:  _____________________ ).
Дата приема документов «____» _______________20_______г.
Регистрационный №_____      Подпись специалиста ________________________________


_____________________________________




















Приложение № 6
к административному регламенту  по предоставлению государственной  услуги  по присвоению  званий  «Ветеран труда»,  «Ветеран труда  Новгородской области»  и выдаче соответствующих удостоверений

 








Образец бланка удостоверения ветерана

1.Лицевая сторона удостоверения

                     ┌───────────────────────┐
                     │                       │
                     │     УДОСТОВЕРЕНИЕ     │
             7 см    │        ВЕТЕРАНА       │
                     │                       │
                     └───────────────────────┘

                                10 см

2.Внутренние левая и правая стороны удостоверения
┌──────────────────────────────┬─────────────────────────────────┐
│                              │                                 │
├──────────────────────────────┤ Предъявитель  настоящего        │
│                              │ удостоверения имеет право на    │
├──────────────────────────────┤ меры социальной поддержки,      │
│Наименование  государственного│ предоставляемые в соответствии  │
│органа,              выдавшего│ со статьей 22 Федерального      │
│удостоверение                 │ закона "О ветеранах"            │
│                              │                                 │
│       УДОСТОВЕРЕНИЕ          ├─────────────────────────────────┤
│     Серия    N_______        │                                 │
│                              ├─────────────────────────────────┤
│                              │                                 │
├──────────────────────────────┼─────────────────────────────────┤
│фамилия                       │ полное наименование             │
├──────────────────────────────┤ соответствующей категории       │
│имя                           │ ветеранов                       │
├──────────────────────────────┤                                 │
│отчество                      │                                 │
│                              │                                 │
│            ________________  │     УДОСТОВЕРЕНИЕ БЕССРОЧНОЕ    │
│              личная подпись  │      ДЕЙСТВИТЕЛЬНО НА ВСЕЙ      │
│                              │      ТЕРРИТОРИИ РОССИЙСКОЙ      │
│                              │             ФЕДЕРАЦИИ           │
├───────────┐                  │ Дата выдачи "__"_______ 20___ г.│
│           │                  │                                 │
│    фото   │                  │      ___________________________│
│           │                  │ МП   Подпись руководителя       │
│   3 х 4   │                  │      государственного органа,   │
│           │        МП        │      выдавшего удостоверение    │
└───────────┴──────────────────┴─────────────────────────────────┘










	Приложение № 7
к административному регламенту  по предоставлению государственной  услуги  по присвоению  званий  «Ветеран труда»,  «Ветеран труда  Новгородской области»  и выдаче соответствующих удостоверений
	



ОБРАЗЕЦ
БЛАНКА УДОСТОВЕРЕНИЯ ВЕТЕРАНА
ТРУДА НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

                                                  20 см
<------------------------------------------------------------------------------------------------------->
┌───────────────────────────────────────────────────┬───────────────────────────────────────────────────┐ /\
│                                                   │                                                   │ |
│                                                   │                                                   │ |
│                                                   │                                                   │ |
│                                                   │                                                   │ |
│                                                   │                                                   │ |
│                                                   │                                                   │ |
│                                                   │                                                   │ |
│                                                   │                   УДОСТОВЕРЕНИЕ                   │ |
│                                                   │                  ВЕТЕРАНА ТРУДА                   │ | 7 см
│                                                   │               НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ                │ |
│                                                   │                                                   │ |
│                                                   │                                                   │ |
│                                                   │                                                   │ |
│                                                   │                                                   │ |
│                                                   │                                                   │ |
│                                                   │                                                   │ |
│                                                   │                                                   │ |
│                                                   │                                                   │ |
└───────────────────────────────────────────────────┴───────────────────────────────────────────────────┘\/




Внутренние левая и правая стороны удостоверения

┌───────────────────────────────────────────────────┬───────────────────────────────────────────────────┐
│ _________________________________________________ │Предъявитель настоящего удостоверения  имеет  право│
│ _________________________________________________ │на   меры  социальной  поддержки,   предусмотренные│
│   (наименование органа местного самоуправления,   │областным законом  "О  ветеранах труда Новгородской│
│              выдавшего удостоверение)             │области и наделении органов местного самоуправления│
│                   УДОСТОВЕРЕНИЕ                   │муниципальных    районов   и   городского    округа│
│        ВЕТЕРАНА ТРУДА НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ        │Новгородской  области  отдельными  государственными│
│               Серия       N                       │полномочиями"                                      │
│ ┌───────────┐ Фамилия ____________________        │            УДОСТОВЕРЕНИЕ ДЕЙСТВИТЕЛЬНО            │
│ │           │                                     │                НА ВСЕЙ ТЕРРИТОРИИ                 │
│ │           │ Имя ________________________        │               НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ                │
│ │           │                                     │                                                   │
│ │   Фото    │ Отчество ___________________        │        Дата выдачи "___" __________20 __ г.       │
│ │           │                                     │                                                   │
│ │           │ Личная подпись _____________        │  _______________________________________________  │
│ │           │                                     │      (подпись руководителя органа местного        │
│ │           │ МП                                  │     самоуправления, выдавшего удостоверение)      │
│ └───────────┘                                     │  МП                                               │
└───────────────────────────────────────────────────┴───────────────────────────────────────────────────┘



____________________________________





