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ИНФОРМАЦИЯ
о месте нахождения и графике работы территориальных органов,

организаций, участвующих в предоставлении государственной услуги

1.Государственное областное автономное учреждение "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг" отдел МФЦ Валдайского муниципального района
Адрес: 175400, Новгородская обл., г. Валдай, ул. Гагарина, д.12/2.
телефон: +7(816) 66-21819,
e-mail: mfc-valday@novreg.ru
сайт: http://mfcv.ts6.ru
График (режим) приема заинтересованных лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги должностными лицами МФЦ:

понедельник: с 8.30 до 12.00;


вторник, среда, пятница: с 8.30 до 17.30;


четверг: с 8.30 до 20.00;


суббота: с 9.00 до 14.00;


воскресенье: выходной;
2. Государственное Учреждение- Управление Пенсионного фонда Российской Федерации в Валдайском районе

Адрес: 175400, Новгородаская обл., г.Валдай, ул.Луначарского, д.20.
Телефон: +7 (816)  66 2-41-19, 2-41-23, 2-41-08, 2-41-22

3.Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новгородской области, Валдайский отдел

Адрес: 175400, Новгородская обл., г.Валдай, пр.Комсомольский, д.3
Телефон: 8-816-66-2-00-11, факс 2-64-74
е-mail:vld@urpn.natm.ru
4. ОМВД России по Валдайскому району Новгородской области
Адрес: 175400, Новгородская область, г. Валдай, ул. Гагарина, д. 44А,

Телефон: 8(81666) 21-229
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АКТ 

обследования условий жизни гражданина, выразившего желание 

стать опекуном или попечителем несовершеннолетнего 

гражданина, либо принять детей, оставшихся без попечения родителей,

в семью на воспитание в иных установленных семейным 

законодательством Российской Федерации

формах

                                                                                   Дата составления акта
Дата обследования_____________________________
Фамилия,   имя,  отчество, должность лица, проводившего обследование ___________________________________________________________________________________________

Проводилось обследование условий жизни  ___________________________________________________

_________________________________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество", при наличии дата рождения)
 документ, удостоверяющий личность, когда и кем выдан, место жительства): _______________________

___________________________________________________________________________________________ (адрес места жительства, подтвержденный регистрацией)
место пребывания: ___________________________________________________________________________

(адрес места фактического проживания и проведения , обследования)
Образование: _______________________________________________________________________________ 

Место пребывания: __________________________________________________________________________

Образование: _______________________________________________________________________________

Место работы с указанием адреса, должности ___________________________________________________  

__________________________________________________________________________________________
Жилая площадь, на которой проживают________________________________________

 (Фамилия, имя, отчество (при наличии)
Составляет  ______________ кв. м, состоит из  ______ комнат: 

Качество дома, брусовое строение, обложенное __________________________________                                               
Благоустройство  дома и жилой площади: в доме имеется: __________________________

 ______________________________________________________________________________
Санитарно-гигиеническое состояние жилой площади: ______________________________
Наличие для ребенка отдельной комнаты, уголка, места для сна, игр ____________________

На  жилой  площади  проживают  (зарегистрированы в установленном порядке  и проживают фактически):
	фамилия, имя,

 отчество
	год рождения
	место работы должность или место учебы
	родственное отношение
	с какого времени проживает на данной площади

	 
	
	 
	
	


Отношения, сложившиеся между членами семьи гражданина (характер взаимоотношений между членами семьи, особенности общения с детьми, детей между собой и т.д.)

_______________________________________________________________________________

Личные  качества  гражданина   (особенности  характера,   общая культура, наличие опыта общения с детьми и т.д.) ___________________________
_____________________________________________________________________________

Условия жизни гражданина, выразившего желание   принять  детей, оставшихся без попечения родителей, 

(удовлетворительные/неудовлетворительные с указанием конкретных обстоятельств) 

Подпись лица, проводившего обследование

	(Руководитель органа опеки и 

попечительства
	(подпись)

	(Ф.И.О.)



М.П.
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	В ________________________________________

(наименование органа местного самоуправления)

__________________________________________

от________________________________________

(Ф.И.О заявителя)

__________________________________________

________________________________________


Заявление гражданина, выразившего желание стать 

опекуном или попечителем, либо принять детей, оставшихся без попечения

родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным

законодательством Российской Федерации формах

Я,____________________________________________________________________________

                                                        (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Гражданство____________. Документ, удостоверяющий личность: ____________________

_____________________________________________________________________________,

                                                                     (когда и кем выдан)

место жительства______________________________________________________________,

                                              (адрес места жительства, подтвержденный регистрацией)

место пребывания_____________________________________________________________,

(адрес места фактического проживания)

□  прошу выдать мне заключение о возможности быть опекуном (попечителем)

□ прошу выдать мне заключение о возможности быть приемным родителем

□ прошу передать мне под опеку (попечительство) __________________________________

_____________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка (детей), число, месяц, год рождения)

□ прошу передать мне под опеку (попечительство) на возмездной основе

_____________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка (детей), число, месяц, год рождения)

Материальные возможности, жилищные условия, состояние здоровья и характер работы позволяют мне взять ребенка (детей) под опеку (попечительство) либо принять в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством Российской Федерации формах.

Дополнительно могу сообщить о себе следующее: _________________________________

                                      



      (указывается наличие у гражданина

_____________________________________________________________________________

необходимых знаний и навыков в воспитании детей, в том числе информация о наличии

____________________________________________________________________________

документов об образовании, о профессиональной деятельности, о прохождении программы _________________________________________________________________________

подготовки кандидатов в опекуны или попечители и т.д.)

Я,______________________________________________________________________,

              (фамилия, имя, отчество (при наличии) даю согласие на обработку и использование моих 

               персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении и в представленных 

               мною документах)

                                                                                                 _____________________________

                                                                                                                     (подпись, дата)
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Автобиография
(принципы и последовательность составления  автобиографии)

Автобиография - это личное письменное изложение основных этапов жизни, написанное в определенной  последовательности. Автобиография пишется в произвольной форме от руки, на компьютере. Размер автобиографии - 1-2 страницы печатного текста.

Примерная последовательность написания автобиографии:

1. Фамилия, имя, отчество.

2. Дата и место рождения.

3. При желании можно указать национальность.

4. Место жительства в настоящее время.
5. Сведения об образовании: где и когда (дата поступления и окончания) учились. Наименования организаций, учебных учреждений необходимо писать полностью.

6. Место работы в настоящее время, занимаемая должность. Если Вы желаете указать предыдущее  место  работы,  связанное  с  деятельностью, характеризующей Вас положительно, укажите это.

7. Семейное положение. Укажите сведения о муже (жене), детях и других ближайших родственниках (родителях, братьях, сестрах), их фамилии, имена, отчества, годы рождения, можно указать их место жительства.

8. Если Вы меняли фамилию, например, по причине заключения брака и др., укажите предыдущую фамилию, дату, основания изменения.
9. Дополнительные   сведения, которые Вы хотите указать о себе: дополнительное образование, опыт общения с детьми, особые интересы, увлечения.

10. Дата написания автобиографии ставится слева, подпись - справа под текстом автобиографии.
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Журнал
регистрации принятых документов

	№

п/п, дата
	Адресат
	Краткое

содержание
	Кому

направлены
	Отметка об исполнении

	1
	2
	3
	4
	5
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БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги «Предоставление гражданам информации о детях, оставшихся без попечения родителей и  прием документов  от лиц, желающих установить опеку, 

попечительство»

1. 1. Условные обозначения

Начало или завершение административной процедуры


Операция, действие, мероприятие


Ситуация выбора, принятие решения

Документ


Межстраничная ссылка, переход к следующей странице блок – схемы;



2
1.2. Блок – схема предоставления муниципальной услуги «Предоставление гражданам информации о детях, оставшихся без попечения родителей и  прием документов  от лиц, желающих установить опеку, 

попечительство»

3
1.3. Блок – схема административной процедуры «Осуществление межведомственного взаимодействия по получению документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги»








                           Да                                                                                Нет
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ЗАКЛЮЧЕНИЕ

 органа опеки и попечительства, выданное по месту жительства 

гражданина, о возможности гражданина быть усыновителем, опекуном (попечителем) или приемным родителем
Ф.И.О. (полностью) ___________________________________________________________

Дата рождения: _______________________________________________________________

Ф.И.О. (полностью)  ___________________________________________________________
Дата рождения: _____________________________________________________________

Характеристика    семьи    (состав,    длительность    брака  (при  наличии  повторного  брака указать наличие детей от предыдущего брака), опыт общения с   детьми,   взаимоотношения   между   членами   семьи,   наличие  близких родственников     и    их    отношение    к    усыновлению    (удочерению), характерологические  особенности кандидатов в усыновители); при усыновлении (удочерении)  ребенка  одним  из  супругов указать наличие согласия второго супруга на усыновление (удочерение)).

  Профессиональная деятельность, образование 
Характеристика  состояния  здоровья  (общее  состояние здоровья, отсутствие заболеваний, препятствующих усыновлению (удочерению)) 

Материальное   положение   (имущество,  размер  заработной платы, иные виды доходов,  соотношение размера дохода с прожиточным минимумом, установленным в регионе)

Мотивы для приема ребенка на воспитание в семью
Пожелания   граждан   по   кандидатуре   ребенка (пол, возраст, особенности характера,  внешности,  согласие  кандидатов  в  усыновители на усыновление (удочерение) ребенка, имеющего отклонения в развитии)

Заключение о возможности/невозможности граждан 
                           (Ф.И.О. заявителя(ей)

быть кандидатом (ами) в усыновители (опекуны, приемные родители): 

 

 Председатель комитета по образованию:                    подпись              расшифровка

	Главный специалист по охране прав детства:

должность, Ф.И.О.     
	дата, подпись


МП             
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АНКЕТА

гражданина, желающего принять ребенка  на воспитание 

в свою  семью
Раздел 1 (заполняется гражданином)

СВЕДЕНИЯ О ГРАЖДАНИНЕ

(на дату заполнения) ___________________________________________________________





(фамилия, имя, отчество)

Пол ______ Дата рождения ______________________________________________________






(число, месяц, год рождения)

Место рождения _______________________________________________________________




(республика, край, область, населенный пункт)

Гражданство ______ Семейное положение _________________________________________

Место жительства и (или) место пребывания _______________________________________








(с указанием почтового индекса)

_____________________________________________________________________________

Номер контактного телефона (факса)______________________________________________







(с указанием междугороднего кода)

Документ, удостоверяющий личность _____________________________________________








(вид документа)

Серия ______________ Номер ___________________________________________________

_____________________________________________________________________________




(кем и когда выдан)

Заключение о возможности быть усыновителем, опекуном (попечителем), приемным родителем (заключение об условиях жизни и возможности быть усыновителем – для иностранных граждан) подготовлено:

__________________________________________________________________________________________





(наименование органа)

Дата ____________________ Номер ______________________________________________

Информация о ребенке (детях), которого гражданин

желал бы усыновить, принять под опеку (попечительство),

в приемную семью (нужное подчеркнуть)

Пол ______ Возраст от ___________ до _______________ лет

Состояние здоровья ____________________________________________________________

Внешность: цвет глаз _____________________ цвет волос ___________________________

Иные пожелания ______________________________________________________________

Регионы, из которых гражданин желал бы принять ребенка на воспитание в свою семью__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

«___» _________________ 20 _____ г.

подпись гражданина 

Раздел 2 (заполняется оператором государственного банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей)

_____________________________________________________________________________

(наименование органа, выполняющего функции оператора

государственного банка данных о детях)

________________________

(номер анкеты)

Фамилия, имя, отчество гражданина ______________________________________________

Место жительства и (или) место пребывания _______________________________________

_____________________________________________________________________________

Дата постановки на учет ________________________________________________________






(число, месяц, год)

Фамилия сотрудника регионального (федерального) банка данных о детях, документировавшего информацию о гражданине ___________________________________

Информация о направлениях в учреждения, выдаваемых гражданину для посещения выбранного им ребенка, и принятом им решении

Фамилия, имя, отчество ребенка__________________________________________________

Наименование учреждения______________________________________________________

Дата выдачи направления _______________________________________________________

Отметка о решении принять ребенка в семью или об отказе от такого решения с указанием причин отказа ________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Информация о прекращении учета сведений о гражданине

Дата подачи документов в суд при усыновлении, в орган опеки и попечительства при оформлении опеки (попечительства), создании приемной семьи

«____» ____________ 20 _____ г.  № _________

(дата вынесения решения)

Причина прекращения учета сведений о гражданине ________________________________

_____________________________________________________________________________

Дата прекращения учета ________________________________________________________
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ЗАЯВЛЕНИЕ

об оказании содействия в подборе ребенка

Заявление

об оказании содействия в подборе ребенка

Я, фамилия, имя, отчество ____________________________________________________

Гражданство: ________________________ паспорт серия________ №_________________

(когда и кем выдан)___________________________________________________________

Адрес (фактический)__________________________________________________________

Прошу оказать содействие в подборе ребенка для

- оформления усыновления (удочерения),

- оформления опеки (попечительства),

- создания приемной семьи.

Пожелания по подбору ребенка

Возраст____________________________________________________________________,

Пол_______________________________________________________________________,

Цвет глаз__________________________________________________________________,

Цвет волос_________________________________________________________________, иные пожелания (по состоянию здоровья, этническому происхождению ребенка и др.)

__________________________________________________________________________,

Субъекты Российской Федерации, в которые гражданин может выехать для подбора ребенка: _____________________________________________________________________








__________________ _______________

(подпись, дата) 









Приложение  № 10

	к Административному регламенту предоставления государственной услуги по предоставлению гражданам информации о детях, оставшихся без попечения родителей, и прием документов от лиц, желающих установить опеку, попечительство




Направление на посещение ребенка
Форма
Утверждена приказом

 Минобрнауки РФ от 12.11.2008   № 347

Бланк органа, выдавшего направление



Директору (главному врачу)

от

(адрес и телефон)

(наименование лечебно-профилактического учреждения,
учреждения для детей-сирот и детей, оставшихся

без попечения родителей)

(Ф.И.О. руководителя учреждения)
Направление на посещение ребенка

Выдано кандидатам в усыновители
гражданам 

(наименование государства)
На посещение ребенка_______________________________________________________________________
(Ф.И.О., год рождения ребенка) оформления усыновления (удочерения); 

опеки (попечительства);
создания приемной семьи
Сведения о принятом решении

(согласие, отказ)

(подпись кандидатов в усыновители)

(руководитель органа, выдавшего направление)                                                     (подпись)                                                 
_______________________________
(Ф.И.О. кандидатов в усыновители)





для





2





2





Получение, обработка запроса органами и учреждениями





Формирование и направление запросов Комитетом о предоставлении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги





Поступление заявления заявителя в отдел комитета





Прием и регистрация заявления с просьбой дать заключение и предоставление пакета документов








Окончание процедуры «Выдача гражданам Российской Федерации заключения о возможности быть   опекунами (попечителями), приемными родителями»











Наличие в органах  и учреждениях запрашиваемой информации





Направление запрашиваемых документов в комитет по образованию муниципального района





Направление ответа об отсутствии документов





Предоставление гражданам информации о детях, оставшихся без попечения родителей





Формирование пакета документов и принятие решения о выдаче заявителю заключения о возможности или невозможности гражданина быть опекуном, попечителем





Обследование жилищно-бытовых условий и оформление акта обследования условий жизни заявителя









