                                                                 Приложение № 1
	
	к Административному регламенту
предоставления государственной услуги по назначению  денежных средств на содержание ребенка в семье опекуна (попечителя) и приемной семье, а также вознаграждения, причитающего-
ся приемным родителям  




ИНФОРМАЦИЯ

о месте нахождения и графике работы 

территориальных органов, организаций, участвующих 

в предоставлении государственной услуги

1. Государственное областное автономное учреждение "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг" отдел МФЦ Валдайского муниципального района

Адрес: 175400, Новгородская обл., г. Валдай, ул. Гагарина, д.12/2.
телефон: +7(816) 66-21819,
e-mail: mfc-valday@novreg.ru
сайт: http://mfcv.ts6.ru
График (режим) приема заинтересованных лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги должностными лицами МФЦ:

понедельник: с 8.30 до 12.00;


вторник, среда, пятница: с 8.30 до 17.30;


четверг: с 8.30 до 20.00;


суббота: с 9.00 до 14.00;


воскресенье: выходной;
2.Муниципальное казенное учреждение «Комитет по социальным вопросам Администрации Валдайского муниципального района»

Адрес: Российская Федерация, 175400, Новгородская обл, Валдайский р-н, Валдай г, пр. Комсомольский, 3

Телефон: +7 (81666) 23843

Факс:+7 (81666) 23843 
ИНФОРМАЦИЯ
о месте нахождения, графике работы и справочные телефоны муниципальных 
образовательных учреждений, непосредственно предоставляющих 
муниципальную услугу
	Наименование муниципального
образовательного учреждения
	Место
 нахождения
	Номера телефонов 

для справок
	Адреса электронной почты, официального сайта


	1
	2
	3
	4

	Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение «Гимназия»   г.Валдая
	г.Валдай, ул.Молодёжная д.14, Новгородская область
	2-49-98  

	gimnaziy_valday@mail.ru
http://gimnaziya-valday.edusite.ru

	Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 1 им. М.Аверина г.Валдая
	г.Валдай, ул.Луначарского д.27, Новгородская область
	2-02-30  

	valdai_school1@mail.ru
http://school1valdayskiy.edusite.ru 


	Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 2 г.Валдая
	г.Валдай, ул.Труда д.63 а 

Новгородская область
	2-05-02 

	valdai_school2@mail.ru
http://school2valdayskiy.edusite.ru

	Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 4 с. Яжелбицы
	с.Яжелбицы, Усадьба, д.28Валдайский район, Новгородская область
	37-124 

	valday4@mail. ru
http://valday-4.edusite.ru 


	Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 6 г. Валдай-3
	г.Валдай -3, Новгородская область
	56-329 

	valdai_school6@mail.ru
http://school6valdayskiy.edusite.ru


	Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 7 д.Ивантеево
	д.Ивантеево, ул.Озёрная, д.19 Валдайский район, Новгородская область  
	33 – 113 

	valdai51@yandex.ru
http://school7-valdayskiy-okpmo-nov.edusite.ru

	Валдайский филиал федерального государственного образовательного учреждения среднего профессионального образования «Новгородский агротехнический техникум»
	175400, Новгородская область, г. Валдай, Студгородок, д. 7 


	телефон: (81666) 2-12-88, 2-86-81, 2-07-51 
Факс: (81666) 2-86-81 


	электронная почта: valdtech@mail.ru 
www: agrartexvalday.ru


	ОАОУ СПО "Колледж сервиса и управления"


	Новгородская площадь, г. Валдай, площадь Кузнечная, дом 3
	телефон/факс 81866621165 


	email: collegg@mail.ru




График работы муниципальных общеобразовательных учреждений
	Понедельник
	8.00-17.00

	Вторник
	8.00-17.00

	Среда
	8.00-17.00

	Четверг
	8.00-17.00

	Пятница
	8.00-17.00

	Суббота
	выходной день

	Воскресенье
	выходной день


Приложение № 2 
	
	к Административному регламенту
предоставления государственной услуги по назначению  денежных средств на содержание ребенка в семье опекуна (попечителя) и приемной семье, а также вознаграждения, причитающего-
ся приемным родителям  



	
	В ________________________________________

(наименование органа местного самоуправления)

__________________________________________

от________________________________________

(Ф.И.О заявителя)

__________________________________________

проживающего(ей) по адресу:________________

__________________________________________

дата рождения_____________________________

Паспорт: серия _____________ № ____________,

выдан (кем) _______________________________

__________________________________________

дата выдачи _______________________________

Телефон __________________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу Вас назначить денежное пособие на опекаемого (ую) (подопечного (ую)_______________________________________________________________________________________________________________________________,года рождения, в связи с тем, что его (ее)

Мать___________________________________________________________________

_______________________________________________________________________.

Отец________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.
С правами и обязанностями опекуна (попечителя) и областным законом от 06.05.2005 № 468 «О мерах по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся попечения родителей, а также лиц из их числа» ознакомлен (а).
«___» ______________ 20__ г.



___________________________ 

(подпись)  
Приложение № 3 
	
	к Административному регламенту
предоставления государственной услуги по назначению  денежных средств на содержание ребенка в семье опекуна (попечителя) и приемной семье, а также вознаграждения, причитающего-
ся приемным родителям  




УТВЕРЖДЕНА
приказом Министерства образования

и науки Российской Федерации

от 14 сентября 2009 года № 334

                                                                      Форма

В орган опеки и попечительства 

от __________________________

               (фамилия, имя, отчество)


Заявление гражданина, выразившего желание стать опекуном или

попечителем либо принять детей, оставшихся без попечения

родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным

законодательством Российской Федерации формах

Я,__________________________________________________________________________________________

                       (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Гражданство________________ Документ, удостоверяющий личность_______________

____________________________________________________________________________________________

(когда и кем выдан)

место жительства_______________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________________ (адрес места жительства, подтвержденный регистрацией)

место пребывания______________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________

(адрес места фактического проживания)

□  прошу выдать мне заключение о возможности быть опекуном 

     (попечителем)

□  прошу выдать мне заключение о возможности быть приемным родителем

□  прошу передать мне под опеку (попечительство) ______________________________

____________________________________________________________________________________________

фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка (детей), число, месяц, год рождения

□ прошу передать мне под опеку (попечительство) на возмездной основе

____________________________________________________________________________________________

фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка (детей), число, месяц, год рождения

Материальные возможности, жилищные условия, состояние здоровья и характер работы позволяют мне взять ребенка (детей) под опеку (попечительство) либо принять в семью на  воспитание в иных установленных семейным законодательством Российской Федерации формах.

Дополнительно могу сообщить о себе следующее:________________________________

                                      





    (указывается наличие у гражданина

_____________________________________________________________________________
необходимых знаний и навыков в воспитании детей, в том числе информация о

_____________________________________________________________________________
наличии документов об образовании, о профессиональной деятельности, 

_____________________________________________________________________________.

о прохождении программ подготовки кандидатов в опекуны или попечители и т.д.)

Я,___________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество (при наличии) 

даю согласие на обработку и использование   моих   персональных   данных, содержащихся в настоящем заявлении и в представленных мною документах.

                                            ____________________________________

                                                                                                                (подпись, дата)
                                                                          Приложение № 4 
	
	к Административному регламенту
предоставления государственной услуги по назначению  денежных средств на содержание ребенка в семье опекуна (попечителя) и приемной семье, а также вознаграждения, причитающего-
ся приемным родителям  




Журнал 
регистрации принятых документов
	№ п/п,

дата
	Адресат
	Краткое

содержание
	Кому

направлены
	Отметка об исполнении

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Приложение № 5 
	
	к Административному регламенту
предоставления государственной услуги по назначению  денежных средств на содержание ребенка в семье опекуна (попечителя) и приемной семье, а также вознаграждения, причитающего-
ся приемным родителям  




Блок-схема
предоставления государственной услуги «Назначение  денежных средств на содержание ребенка в семье опекуна (попечителя) и приемной семье, а также по выплате вознаграждения, причитающегося приемным родителям»







 


 



 


 

 БЛОК-СХЕМА

административной процедуры «Осуществление межведомственного взаимодействия по получению документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги»









          Да                                                                                                Нет






     Приложение № 6

                   к Административному регламенту

предоставления государственной услуги 
по назначению  денежных средств на со-

держание ребенка в семье опекуна (попе-

чителя) и приемной семье, а также вознаг-

раждения, причитающегося приемным 
родителям  

ОБРАЗЕЦ  ЖАЛОБЫ НА ДЕЙСТВИЯ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) 

_________________________________________ (наименование ОМСУ)

ИЛИ ЕГО ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА

Исх. от _____________ № ____                                          ______________________________

                                                                                                   (наименование структурного         

                                                                                                        подразделения ОМСУ)

Жалоба
* Полное наименование юридического лица, Ф.И.О. физического лица _____________________________________________________________________________.

* Местонахождение юридического лица, физического лица _____________________________________________________________________________.

                                               (фактический адрес)

Телефон:____________________________________________________________________.

Адрес электронной почты: __________________________________________________.

Код учета: ИНН ____________________________________________________________.

*Ф.И.О руководителя юридического лица __________________________________

_____________________________________________________________________________.

*на действия (бездействие):__________________________________________

_____________________________________________________________________________.

(наименование органа или должность, Ф.И.О должностного лица органа)

*существо жалобы:_________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

 (краткое  изложение  обжалуемых действий  (бездействия),  указать основания,  по  которым      лицо,  подающее  жалобу,  не  согласно  с действиями (бездействием) со ссылками на пункты      регламента)

Поля, отмеченные звездочкой (*), обязательны для заполнения.

Перечень прилагаемой документации:

МП 

_________________________________________________

(подпись руководителя юридического лица, физического лица)
                             Приложение № 7
           к Административному регламенту

предоставления государственной услуги по 
назначению  денежных средств на содержание 
ребенка в семье опекуна (попечителя) и прием-

ной семье, а также вознаграждения, причитаю-

щегося приемным родителям  

ОБРАЗЕЦ  РЕШЕНИЯ

  ______________________________________(наименование ОМСУ) 

ПО ЖАЛОБЕ НА ДЕЙСТВИЯ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) 

КОМИТЕТА (УПРАВЛЕНИЯ) ИЛИ ЕГО ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА
Исх. от _______ № _________

РЕШЕНИЕ
по жалобе на решение, действия (бездействие) органа 

или его должностного лица

Наименование органа или должность, фамилия и инициалы должностного лица органа, принявшего решение по жалобе:___________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________.

Наименование  юридического   лица   или  Ф.И.О физического лица, обратившегося с жалобой___________________________________________________ _____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________.

Номер жалобы, дата и место принятия решения: _______________________

_____________________________________________________________________________.

Изложение жалобы по существу: _____________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________.

Изложение возражений, объяснений заявителя: ________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________.

УСТАНОВЛЕНО:

фактические  и  иные  обстоятельства   дела, установленные органом или должностным лицом, рассматривающим жалобу:____________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

Доказательства,  на  которых  основаны  выводы  по результатам рассмотрения жалобы: 

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Законы и иные нормативные правовые акты, которыми руководствовался  орган или должностное лицо при принятии решения, и мотивы, по которым орган или должностное лицо не применил законы и иные нормативные правовые акты, на которые ссылался заявитель:_____________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

На основании изложенного

РЕШЕНО:

1. ___________________________________________________________________________.

                 (решение, принятое в отношении обжалованного действия (бездействия), признано 

_____________________________________________________________________________

правомерным или неправомерным полностью или частично или отменено полностью 

или частично)
2.____________________________________________________________________________

(решение принято по существу жалобы, удовлетворена или не удовлетворена полностью 

или частично)

3. ___________________________________________________________________________

(решение либо меры, которые необходимо принять в целях устранения допущенных нарушений,    если они не были приняты до вынесения решения по жалобе)

Настоящее решение может быть обжаловано в суде, арбитражном суде.

Копия настоящего решения направлена  по адресу:_________________________

____________________________________________________________________________.

__________________________________            _________________                 _______________________

(должность лица уполномоченного,                   (подпись)                        (инициалы, фамилия)

принявшего решение по жалобе)

________________________________
Формирование и направление запроса комитетом в комитет по социальным вопросам Администрации муниципального района,  образовательные организации о предоставлении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги





Поступление заявления заявителя в комитет о предоставлении муниципальной услуги





Получение, обработка запроса комитетом по социальным вопросам Администрации муниципального района,образовательными организациями





Наличие в комитете по социальным вопросам, образовательной организации запрашиваемых документов





Направление запрашиваемых документов в комитет по образованию муниципального района





Направление ответа об отсутствии документов





Обращение заявителя в комитет по образованию Администрации муниципального района  





Межведомственное взаимодействие с образовательными учреждениями





Выдача документов или письма об отказе в случае несоответствия документов установленным требо-ваниям





Рассмотрение представленных документов заявителя 








Прием, регистрация и проверка документов заявителя





Заявитель принимает меры по устранению недо-статков





Принятие решения о назначении пособия








Отказ в предоставлении  муниципальной услуги 








Принятие решения о прекращении выплаты





Подготовка проекта постановления Администрации муниципального Валдайского района





Организация перечисления денежных средств заявителю





Прекращение выплаты пособия заявителю








