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Приложение № 1

к административному регламенту 

предоставления муниципальной 
услуги по организация транспортного 
обслуживания населения  в границах  
муниципального района
ГРАФИК

личного приема граждан руководителями   

Администрации муниципального района

	Фамилия, имя,  отчество
	Занимаемая должность
	Дни и часы                    приема


	
	Глава муниципального                                                                           района
	последний четверг
 каждого месяца 

с 15 00 до 1700



	
	первый заместитель  Главы администрации муниципального района
	первая среда 
каждого месяца

с 15 00 до 1700 



	
	заместители Главы администрации муниципального района
	первый вторник 
каждого месяца

с 1500 до 1700 ;

первый четверг 

каждого месяца

с 15 00 до 17 0





	Приложение  № 2 

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по организация транспортного обслуживания населения  в границах  муниципального района
	


 БЛОК-СХЕМА

процедуры последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги в части работы с письменными и устными обращениями заявителей, поступившими в адрес Администрации, руководителей Администрации 







Регистрация письменного обращения в комитете по организационным и общим вопросам





Регистрация письменного обращения, поступившего в ходе приема  


в отдел





Разъяснение,


устный ответ 


заявителю





Рассмотрение обращения 





Подготовка, согласование проекта ответа заявителю,


подписание ответа руководителем Администрации 








Направление ответа заявителю


(уведомление  заявителя о результатах рассмотрения обращения) 





Оставление обращения без  рассмотрения по существу, уведомление заявителя





Отказ в рассмотрении обращения, если ранее  был дан ответ по существу





Обращение заявителя





Лично 





Почтой 





Спецсвязью 








Электронной почтой 





Факсом  





Нарочным  





В ходе личного приема граждан, приема руководителей


 








Прием и учет обращений в комитете по организационным и общим вопросам





Рассмотрение обращения 


в ходе приема








