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Российская Федерация
Новгородская область

АДМИНИСТРАЦИЯ ВАЛДАЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от   09.07.2013      №  937
г. Валдай

	Об утверждении Положения об оказании платных услуг, предоставляемых муниципальными бюджетными учреждениями, подведомственными отделу по физической культуре, споту и молодежной политике Администрации муниципального района 




В целях установления единых правил и порядка оказания платных услуг, оказываемых муниципальными бюджетными учреждением  подведомственными отделу по физической культуре, спорту и молодежной политике Администрации муниципального района на платной основе, привлечения средств из дополнительных источников финансирования,  в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом  от 12 июня 1996 года №7-ФЗ "О некоммерческих организациях» и постановлением Администрации муниципального района от 21.05.2013 №698 «Об утверждении Порядка определения платы за оказание услуг (выполнение работ), относящихся к основным видам деятельности муниципальных бюджетных учреждений, подведомственных Администрации муниципального района, для граждан и юридических лиц» Администрация Валдайского муниципального района 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить Положение об оказании платных услуг, предоставляемых муниципальными бюджетными учреждениями, подведомственными отделу по физической культуре, спорту и молодежной политике Администрации муниципального района  (прилагается).
2. Разместить настоящее постановление на официальном сайте Администрации Валдайского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети « Интернет».
3. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя Главы администрации Валдайского муниципального района Рудину О.Я.

[bookmark: _GoBack]Первый заместитель Главы
администрации муниципального
района                                                             А.А.Тарасов

	Утверждено
постановлением Администрации Валдайского муниципального района 
от_09.07.2013     №937  




ПОЛОЖЕНИЕ
ОБ ОКАЗАНИИ ПЛАТНЫХ УСЛУГ, ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫХ МУНИЦИПАЛЬНЫМИ БЮДЖЕТНЫМИ  УЧРЕЖДЕНИЯМИ, ПОДВЕДОМСТВЕННЫМИ ОТДЕЛУ ПО ФИЗИЧЕСКОЙ КУЛЬТУРЕ, СПОРТУ И МОЛОДЕЖНОЙ ПОЛИТИКЕ
АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

[bookmark: Par33]
1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение о порядке оказания платных услуг бюджетными учреждениями Валдайского муниципального района (далее - Положение) разработано в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, и прочими нормативными правовыми документами, регулирующими данный вид деятельности (оказание платных услуг бюджетными учреждениями), с целью выработки единого порядка ценообразования платных услуг, оказываемых бюджетными учреждениями подведомственными отделу по физической культуре, спорту и молодежной политике Администрации муниципального района.
1.2. Под бюджетными учреждениями Валдайского муниципального района (далее - бюджетные учреждения) понимаются муниципальные учреждения, созданные муниципальным образованием – Валдайский муниципальный район для осуществления управленческих, социально-культурных, образовательных, информационно-аналитических, научных, организационно-технических или иных функций некоммерческого характера, деятельность которых финансируется из бюджета Валдайского муниципального района на основе плана финансово-хозяйственной деятельности.
1.3. Платные услуги - это услуги, оказываемые бюджетными учреждениями за соответствующую плату сверх объемов социальных услуг, гарантированных населению (в том числе и по дополнительным программам), полезный эффект (результат) которых используется гражданами (физическими лицами) и (или) юридическими лицами для собственных нужд и по собственному желанию. Платные услуги не могут быть оказаны взамен и в рамках основной деятельности, финансируемой из средств бюджетов всех уровней и средств фондов обязательного медицинского страхования.
1.4. Цена (тариф) - ценовая ставка, по которой осуществляется расчет с потребителем услуг.
2. Условия введения платных услуг бюджетными учреждениями, подведомственными отделу по физической культуре, спорту и молодежной политике  
Администрации муниципального района
2.1. Бюджетное учреждение имеет право осуществлять платные услуги в случаях, предусмотренных законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Новгородской области, Администрации и Думы Валдайского муниципального района и уставом бюджетного учреждения.
2.2. Предоставление платных услуг физическим и юридическим лицам осуществляется при наличии у бюджетного учреждения лицензии на вид деятельности, если данный вид деятельности требует лицензирования.
2.3. При расчетах с физическими и юридическими лицами за оказание платных услуг бюджетное учреждение руководствуется действующим законодательством Российской Федерации о порядке проведения денежных расчетов с населением.
2.4. Бюджетное учреждение обязано вести статистический и бухгалтерский учет оказываемых платных услуг строго за отчетный период на основании первичного бухгалтерского учета раздельно по основной деятельности и платным услугам для представления отчетности главному распорядителю бюджетных средств и отделу по физической культуре, спорту и молодежной политике  Администрации Валдайского муниципального района 
2.5. Бюджетное учреждение самостоятельно разрабатывает перечень платных услуг исходя из возможностей (наличие материальной базы, кадрового состава) и уровня потребительского спроса населения и направляет его на согласование отделу по физической культуре, спорту и молодежной политике  Администрации муниципального района, курирующим данное учреждение.
2.6. Оказание платных услуг бюджетным учреждением производится при условии обеспечения физических и юридических лиц доступной и достоверной информацией, включающей в себя сведения о регистрации и режиме работы бюджетного учреждения, утвержденном перечне платных услуг с указанием их стоимости, условиях предоставления и получения платных услуг, льготах для отдельных категорий граждан, квалификации специалистов, оказывающих платные услуги, лицензиях.
2.7. Платные услуги оказываются на основании договора, заключенного между бюджетным учреждением и потребителем услуг.

3. Цели и задачи оказания платных услуг
	3.1. Целью оказания платных услуг является организация досуга, повышение эффективности работы, улучшение качества услуг, привлечение дополнительных финансовых средств для обеспечения, развития и совершенствования услуг, расширение материально-технической базы бюджетных 
учреждений.
	3.2. Задачами оказания платных услуг является:
создание условий для обеспечения населения достаточными видами услуг, способствующими улучшить отдых,  здоровье, повысить активность жителей;
 материальное стимулирование и повышение доходов работников учреждений.

4. Виды платных услуг
4.1. Виды платных услуг определяются с учетом имеющихся условий для предоставления данных услуг.
4.2. Исполнителем в соответствии с Уставом учреждения могут оказываться виды платных услуг:
физкультура и спорт:  услуги, оказываемые учреждением физической культуры и спорта по дополнительным программам, подготовка и переподготовка работников и специалистов, подготовка и проведение семинаров, прокат спортивного инвентаря и оборудования, услуги по организации и проведению спортивно-массовых, спортивно-оздоровительных и зрелищных мероприятий, копировально-множительные, информационные услуги, оказание посреднических услуг и иные услуги;
молодежная политика: услуги по организации и проведению культурно-досуговых, спортивно-оздоровительных мероприятий, оказание посреднических услуг, организация дополнительных кружков, секций, групп сверх финансируемых за счет средств бюджета Валдайского муниципального района, подготовка и проведение конференций, семинаров, оказание услуг по ксерокопированию и иные услуги;
другие услуги: PR-сопровождение проектов, выставочно-рекламная деятельность,  подготовка и проведение конференций, семинаров, тренингов, лекций, а также встреч.

 5. Правила , условия и порядок оказания платных услуг
5.1. Платные услуги, оказываемые Исполнителем, предоставляются Потребителю на основании Договора, абонемента, билета (с указанием в них номера, суммы оплаты, количества дней и часов посещения) или иного документа, подтверждающего оплату Потребителем услуги. Разовые посещения осуществляются по кассовым чекам или квитанциям, форма которых утверждена действующим законодательством Российской Федерации, как бланк строгой отчетности. 
Договор составляется в двух экземплярах, один из которых находится у Исполнителя, второй - у Потребителя. 
5.1.1. Договор должен содержать следующие сведения:
 исполнителя и место его нахождения (юридический адрес), ОКПО, ОГРН, ИНН, КПП, бюджетный и лицевой счет;
 наименование и реквизиты Потребителя - юридического лица, либо индивидуального предпринимателя или Потребителя - физического лица: фамилию, имя, отчество, сведения о документе, удостоверяющем личность гражданина, адрес проживания (регистрации), контактный телефон;
 срок и порядок оказания услуги;
 стоимость услуги и порядок её оплаты;
 требования к качеству оказываемой услуги;
 другие необходимые сведения, связанные со спецификой оказываемых услуг;
должность, фамилию, имя, отчество лица, подписывающего договор от имени Исполнителя, его подпись, а также подпись Потребителя.
5.2. Исполнитель обязан до заключения договора предоставить Потребителю достоверную информацию об Исполнителе и оказываемых услугах, обеспечивающую возможность их правильного выбора, в том числе на бесплатной основе, а также довести до Потребителя (в том числе путем размещения в удобном для обозрения месте) информацию, содержащую следующие сведения:
5.2.1. Наименование (фамилия, имя, отчество -для индивидуального предпринимателя) и место нахождения (юридический адрес) Исполнителя, а также сведения о наличии лицензии на право ведения деятельности и свидетельства о государственной аккредитации с указанием регистрационного номера, срока действия и органа, их выдавшего (если деятельность лицензируется).
5.2.2. Уровень и направленность реализуемых основных и дополнительных программ, формы и сроки их освоения.
5.2.3. Весь перечень предоставляемых услуг.
5.2.4. Прейскурант цен (тарифов).
5.2.5. Порядок приема и требования (возрастные, медицинские) к поступающим в платные группы, секции и т.п.
5.2.6. Предельная наполняемость групп.
5.3. Исполнитель обязан также предоставить для ознакомления по требованию Потребителя:
5.3.1. Устав Учреждения.
5.3.2. Лицензию на осуществление деятельности и другие документы, регламентирующие организацию процесса.
5.3.3. Адрес и телефон отдела по физической культуре, спорту и молодежной политике Администрации муниципального района.
5.3.4. Образец Договора на оказание платных услуг.
5.4. Для обеспечения качества предоставляемых платных услуг наполняемость групп должна соответствовать единовременной пропускной способности спортивного сооружения и нормативу наполняемости групп (секций).
5.5. При заключении Договоров на оказание платных услуг Исполнитель не вправе оказывать предпочтение одному Потребителю перед другими в отношении заключения договора, кроме случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
5.6. При предоставлении платных услуг сохраняется установленный режим работы Учреждения. Режим занятий (работы) по перечню платных услуг устанавливается Учреждением. Учреждение обязано соблюдать утвержденный им план, годовой календарный график и расписание занятий.
Учреждение самостоятельно определяет перечень льготных категорий и размеры льгот при оказании платных услуг.
5.9. Платные услуги осуществляются штатными работниками Учреждений либо привлеченными квалифицированными специалистами.
5.10. Оказание платных услуг не должно повлечь за собой снижение установленной наполняемости групп, деление их на подгруппы при реализации основных программ на бюджетных отделениях Учреждений.
5.11. Платные услуги могут быть оказаны только по желанию Потребителя или по желанию его родителей (законных представителей). Учащиеся или их родители (законные представители) вправе отказаться от платных услуг. Отказ учащихся или их родителей (законных представителей) от предлагаемых платных услуг не может быть причиной уменьшения учащемуся объема предоставляемых услуг бюджетными Учреждениями.
5.12. При предоставлении платных услуг Учреждение обязано иметь следующие документы:
 приказ руководителя о назначении ответственного за организацию платных услуг;
 должностную инструкцию ответственного лица  за организацию платных услуг;
 договоры с Потребителями на оказание платных услуг;
 документы, подтверждающие оплату услуг;
 перечень платных услуг;
 график предоставления платных услуг;
 документы на оплату труда работников, занятых в предоставлении платных услуг, и основания к ним: приказы о внутреннем совмещении, отдельный договор и т.д.
5.13. Руководство деятельностью Учреждения по оказанию платных услуг осуществляет директор Учреждения, который в установленном порядке несет ответственность за качество оказания платных услуг, осуществляет административное руководство, контролирует и несет ответственность за финансово-хозяйственную деятельность, соблюдение сметной, финансовой и трудовой дисциплины, сохранность собственности, материальных и других ценностей.
5.14. Деятельность Учреждения по оказанию платных услуг согласно Налоговому кодексу Российской Федерации является предпринимательской.
5.15. Для оказания платных услуг руководитель Учреждение обязан:
 изучить потенциальный спрос на услуги и определить предполагаемый контингент занимающихся;
 создать условия для предоставления платных услуг;
 сформировать смету доходов и расходов на каждый вид платных услуг;
 издать приказ об организации работы Учреждения по оказанию платных услуг, предусматривающий виды оказываемых платных услуг, расписание занятий, кадровый состав, механизм оплаты труда и иные условия, сопутствующие организации оказания платных услуг;
 заключить Договоры на оказание платных услуг со специалистами, в т.ч. состоящими в штате.
При необходимости Исполнитель размещает свою рекламу в средствах массовой информации с целью информирования населения района об оказываемых платных услугах.
5.16. Средства от платных услуг, поступающие по безналичному расчету, перечисляются Потребителем в установленном порядке на лицевой счет Исполнителя, открытый  в Управлении Федерального казначейства по Новгородской области. Потребители платных услуг обязаны оплатить их в порядке и в сроки, которые указаны в Договоре, и согласно законодательству Российской Федерации получить документ, подтверждающий оплату услуг (банковскую квитанцию с отметкой об оплате либо кассовый чек). Моментом оплаты услуг считается дата фактической уплаты средств потребителями платных услуг.
5.17. При расчете с населением оплата за оказание платных услуг производится с применением контрольно-кассовой техники либо специальных бланков строгой отчетности.
5.18. Учреждение не могут оказывать платные услуги взамен основной деятельности, финансируемой за счет бюджетных средств.

6. Цена

6.1. Цены на платные услуги рассчитываются на основе экономически обоснованной себестоимости услуг с учетом необходимости уплаты налогов и сборов, а также с учетом развития материальной базы Учреждения.
6.2. Утвержденный руководителем Учреждения по согласованию с комитетом экономического развития Администрации муниципального района  Прейскурант цен  на все виды оказываемых учреждением платных услуг должен находиться в доступном для Потребителей месте.

 7. Порядок формирования и расходования средств, 
полученных за оказание платных услуг

7.1. При формировании бюджета Валдайского муниципального района на очередной финансовый год Учреждение планирует объемы платных услуг по каждому виду предоставляемых услуг.
7.2. Основным плановым документом, определяющим объем платных услуг, целевое направление, является смета доходов и расходов средств, полученных муниципальным бюджетным учреждением за оказание платных услуг. План финансово-хозяйственной деятельности формируется на основании планируемых физических и стоимостных показателей и согласовывается с комитетом финансов и отделом по физической культуре, спорту и молодежной политике Администрацией муниципального района.
7.3. В пределах плана Учреждение оплачивают расходы, связанные с осуществлением предпринимательской деятельностью, в соответствии с КОСГУ.
Доходы от  предпринимательской и иной приносящей доход деятельности распределяются следующим образом:
 не менее 60% направляются на оплату труда, включая начисления, на выплаты стимулирующего характера (премии за производственные результаты, материальную помощь, надбавки за производственные результаты, надбавки за профессиональное мастерство, высокие достижения в труде и иные подобные показатели);
до 40% направляются на укрепление развитие материально-технической базы Учреждения, оплату коммунальных услуг, приобретение инвентаря, предметов хозяйственного назначения,  ремонтные работы, проведение мероприятий, участие в соревнованиях.
7.4. Доходы, поступающие от оказания платных услуг, расходуются Учреждением в строгом соответствии с утвержденным планом финансово-хозяйственной деятельности (далее план).
7.5. Если в процессе исполнения плана  увеличивается или уменьшается доходная и расходная его часть, в него по мере необходимости Учреждением вносятся изменения по согласованию с отделом по физической культуре, спорту и молодежной политике Администрации муниципального района.
7.6. Остаток внебюджетных средств предшествующего года подлежит учету в текущем финансовом году как остаток на 1 января текущего года и учитывается в смете доходов и расходов муниципального бюджетного учреждения. Использование средств прошлых лет производится по целевому назначению в соответствии с утвержденным планом.

8. Ответственность сторон по оказанию и получению платных услуг, контроль за качеством оказываемых услуг

8.1. Ответственность за организацию и качество платных услуг возлагается на руководителя Учреждения.
8.2. Исполнитель оказывает платные услуги в порядке и в сроки, определенные договором.
8.3. За неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по Договору стороны несут ответственность, предусмотренную действующим законодательством Российской Федерации.
8.4. Споры, возникающие между Потребителем и Исполнителем, разрешаются по согласованию сторон либо в установленном законодательством порядке.
8.5. Исполнитель освобождается от ответственности за неисполнение или ненадлежащее исполнение услуг, если будет доказано, что это произошло вследствие обстоятельств непреодолимой силы, а также по иным основаниям, предусмотренным законодательством Российской Федерации.
8.6. Контроль за организацией и качеством оказания платных услуг Исполнителем и порядком взимания денежных средств с населения осуществляет Администрация Валдайского муниципального района, а также другие органы муниципальной и государственной власти, на которые в соответствии с законодательством Российской Федерации возложена проверка и контроль за деятельностью муниципальных учреждений.
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