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Российская Федерация
Новгородская область

АДМИНИСТРАЦИЯ ВАЛДАЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

22.01.2018 № 99      
Валдай

О внесении изменений в административный регламент
предоставления муниципальной услуги по оформлению и 
выдаче архивных справок, выписок и копий архивных 
документов юридическим и физическим лицам
 

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Администрации Валдайского муниципального района от 30.09.2011 № 1550 «О разработке и утверждении административного регламента предоставления муниципальных услуг» Администрация Валдайского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.Внести изменения в административный регламент предоставления муниципальной услуги по оформлению и выдаче архивных справок, выписок и копий архивных документов юридическим и физическим лицам», утвержденный постановлением Администрации Валдайского муниципального района от 30.07.2015 № 1172:
1.1. Заменить в подпункте 1.3.1 пункта 1.3 цифры:
«8(816-66) 2-24-00» на «8(816-66) 2-25-16/46-305»;
«8(816-66) 2-37-96» на «8(816-66) 46-318»;
1.2. Изложить приложения 2,3,4 к административному регламенту в редакции:
«Приложение 2
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги по оформлению и выдаче архивных справок, выписок и копий архивных документов юридическим и физическим лицам

                                      В архивный сектор Администрации 
                                      от __________________________________                                               
                                      ____________________________________
                                      проживающего(ей) по адресу: __________                          
                                      ____________________________________
                                                                                      адрес по прописке
                                                                           ____________________________________
	              паспорт  ____________________________
	                   (серия, №, кем и когда выдан)

ЗАЯВЛЕНИЕ

                    Прошу  выдать копию _________________________________________
                                              название документа
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
Копия необходима  для представления в _____________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________

                             «____» ____________ 20___ г.                      ____________________                    
                                                                                                                                                                              подпись
         Прошу архивную справку (выписку, ксерокопию) выслать, выдать на руки
(нужное подчеркнуть)


(указать, кому выдать справку)


Вход.  № ________  от __________20____года

Подпись ___________	

Я, даю свое согласие на обработку своих персональных данных (ФИО, дата рождения, место рождения, данные паспорта (или иного документа, удостоверяющего личность), адрес места жительства, не возражаю против обработки Уполномоченным органом Администрации Валдайского муниципального района (Новгородская область, г.Валдай, пр.Комсомольский, д.19/21), то есть совершение, в том числе, следующих действий: обработку с использованием средств автоматизации или без использования таких средств (включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных), при этом общее описание вышеуказанных способов обработки данных приведено в Федеральном законе от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», а также на передачу такой информации третьим лицам, в случаях, установленных нормативными документами вышестоящих органов и законодательством. Настоящее согласие действует с даты приема и на срок обработки и хранения документов в соответствии с архивным законодательством и может быть отозвано Заявителем в любой момент по соглашению сторон, путем письменного сообщения об указанном отзыве в произвольной форме, в Уполномоченный орган Администрации Валдайского муниципального района, если иное не установлено законодательством Российской Федерации. 

____________________________/ ________________«____»__________20____г.    
(Ф.И.О.)                                                   (подпись) 

                                                                                                         Приложение 3
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги по оформлению и выдаче архивных справок, выписок и копий архивных документов юридическим и физическим лицам


                                      В архивный сектор Администрации 
                                      от __________________________________
                                      ____________________________________
                                         _________________________________г.р.
                                                                                                            (для женщин, если была смена фамилии)
                                      проживающего(ей) по адресу: ______
                                      ____________________________________
                                                                                                          адрес по прописке
                                      ____________________________________
                                      ____________________________________
                                                                  паспорт  __________________________
	            (серия, №, кем и когда выдан)
____________________________________
____________________________________
                                                                                                                   (указать, кому выдать справку)


ЗАЯВЛЕНИЕ

       Прошу       выдать      справку       о      заработной          плате       за              период
с ________________________________ по _______________________________ год  
Я работал(а) на (в) ______________________________________________________
Указать название предприятия
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
в должности ___________________________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
Справка  необходима  для представления в (для)_____________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
        Год увольнения из организации:

        «____» ____________ 20___ г.                                   _________________________
                                                                                                                           подпись

       Прошу архивную справку (выписку, ксерокопию) выслать, выдать на руки
(нужное подчеркнуть)


(указать, кому выдать справку)


Вход.  № ________  от __________20____года

Подпись ___________	

Я, даю свое согласие на обработку своих персональных данных (ФИО, дата рождения, место рождения, данные паспорта (или иного документа, удостоверяющего личность), адрес места жительства, не возражаю против обработки Уполномоченным органом Администрации Валдайского муниципального района (Новгородская область, г.Валдай, пр.Комсомольский, д.19/21), то есть совершение, в том числе, следующих действий: обработку с использованием средств автоматизации или без использования таких средств (включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных), при этом общее описание вышеуказанных способов обработки данных приведено в Федеральном законе от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», а также на передачу такой информации третьим лицам, в случаях, установленных нормативными документами вышестоящих органов и законодательством. Настоящее согласие действует с даты приема и на срок обработки и хранения документов в соответствии с архивным законодательством и может быть отозвано Заявителем в любой момент по соглашению сторон, путем письменного сообщения об указанном отзыве в произвольной форме, в Уполномоченный орган Администрации Валдайского муниципального района, если иное не установлено законодательством Российской Федерации. 

____________________________/ ________________«____»__________20____г.    
(Ф.И.О.)                                      (подпись) 
                        
                                           Приложение 4
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги по оформлению и выдаче архивных справок, выписок и копий архивных документов юридическим и физическим лицам

                                      В архивный сектор Администрации 
                                      от __________________________________
                                                                              _________________________________г.р.
                                                                                                            (для женщин, если была смена фамилии)
                                      проживающего(ей) по адресу: __________
                                      ____________________________________
                                                                                                                        адрес по прописке
                                      ___________________________________
                                                                              паспорт  __________________________
	       (серия, №, кем и когда выдан)
                                                                                                      __________________________________________
                                                                                                           (указать, кому выдать справку)


ЗАЯВЛЕНИЕ

        Прошу  выдать   справку,  подтверждающую   факт   работы   на (в)
       _________________________________________________________
        _________________________________________________________
        с __________________________ по ________________________ год  ________
        № пр._______  от_________________  № пр.________  от _________________
         должности _______________________________________________________
        __________________________________________________________________
        __________________________________________________________________
        Справка  необходима  для представления в (для)_________________________
       __________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________

           «____» ____________ 20___ г.                               _________________________
                                                                                                            подпись

           Прошу архивную справку (выписку, ксерокопию) выслать, выдать на руки
(нужное подчеркнуть)

(указать, кому выдать справку)

Вход.  № ________  от __________20____года

Подпись ___________	

Я, даю свое согласие на обработку своих персональных данных (ФИО, дата рождения, место рождения, данные паспорта (или иного документа, удостоверяющего личность), адрес места жительства, не возражаю против обработки Уполномоченным органом Администрации Валдайского муниципального района (Новгородская область, г.Валдай, пр.Комсомольский, д.19/21), то есть совершение, в том числе, следующих действий: обработку с использованием средств автоматизации или без использования таких средств (включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных), при этом общее описание вышеуказанных способов обработки данных приведено в Федеральном законе от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», а также на передачу такой информации третьим лицам, в случаях, установленных нормативными документами вышестоящих органов и законодательством. Настоящее согласие действует с даты приема и на срок обработки и хранения документов в соответствии с архивным законодательством и может быть отозвано Заявителем в любой момент по соглашению сторон, путем письменного сообщения об указанном отзыве в произвольной форме, в Уполномоченный орган Администрации Валдайского муниципального района, если иное не установлено законодательством Российской Федерации. 

____________________________/ ________________«____»__________20____г.».
(Ф.И.О.)                                      (подпись) 

	2. Разместить постановление на официальном сайте Администрации Валдайского муниципального района в сети «Интернет».


Глава муниципального района		Ю.В.Стадэ
	                                                   














